Microsoft Excel

Bilgisayar ve Programlamaya Giris

Calisma sayfasi Veri girisi Formdiller Veri analizi Grafikler
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GiRiS

Ogrenme Ciktilari

s

-

Calisma kitabi

Sayfa, hiicre, satir, stitun ve aralik kavramlarini
kullanmak.

e

-

Formiiller

Hucre basvurular ve temel islevlerle
hesaplama yapmak.

s

-

Veri diizenleme

Tablo, siralama, filtreleme ve dogrulama
araglarini uygulamak.

e

-

Gorsellestirme

Veriye uygun grafik secip anlasilir bicimde
sunmak.




GiRiS

Excel Ne icin Kullanilir?

e N e
Hesaplama Liste yonetimi Analiz
Formul ve islevlerle Kayitlari satir ve sttunlarda Siralama, filtreleme ve
tekrarlanabilir hesaplar. dizenleme. Ozetleme.
- J -
e N e
Gorsellestirme Planlama Paylasim
Grafiklerle egilim ve Butce, takvim, stok ve gorev Galisma kitabini ortak
karsilastirma. takibi. dizenleme ve yorumlama.
- J -




CALISMA SAYFASI

Temel Kavramlar

Ad kutusu — B4 fx | 125 —— Formiil cubugu

Sutun harfi A B E F

1
Satir no. —

2
3

Etkin hiicre
a 125 ety A Aralik B4:D6
5 60 35 90
6 75 20 55

| Sayfa1 || Sayfa2 " +

Sayfa sekmeleri

Calisma kitab

Excel dosyasinin tamami
(xIsx).

Calisma sayfasi

Kitap icindeki hiicre 1zgarasi.

Hiicre / aralik

B4 tek hticre; B4:D6
dikdortgen aralik.




CALISMA SAYFASI

Izgara ve Hucre Basvurusu

c3 x | 30
A B C D
1 | Oriin Adet Fiyat Toplam
2 | Kalem 12 8 96
3 | Defter 5 30 150

C3 = Csutunu ile 3. satinin kesisimi. Ad kutusu secili hiicrenin adresini, formil cubugu icerigini
gosterir.
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CALISMA SAYFASI

Izgara ve Hucre Basvurusu

D2 fx | =B2*C2
A B C D
1 | Oriin Adet Fiyat Toplam
2 | Kalem 12 8 96
3 | Defter 5 30 150

D2'de formdl var: =B2*C2 . Hicre sonucu (96) gosterir, formil cubugu formulin kendisini.
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CALISMA SAYFASI

Izgara ve Hucre Basvurusu

D3 fx | =B3*C3
A
1 | Oriin Adet Fiyat Toplam
2 | Kalem 12 8 96
3 | Defter 5 30 150
D3: =B3*C3 - 5-30 = 150. Formul deger degil adres kullanir.
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CALISMA SAYFASI

Izgara ve Hucre Basvurusu

B2 x | 20
A B C D
1 | Oriin Adet Fiyat Toplam
2 | Kalem 20 8 160
3 | Defter 5 30 150

B2 12 — 20 yapildi: D2 kendiliginden yeniden hesaplandi (160). Bagvurunun glict budur.

Adim4 /4



VERI GiRigi

Veri Tirleri

Kalem 1250 01.03.2024 DOGRU 24 #SAYI1/0!
Metin Sayl Tarih Mantiksal Formiil =B2*2 Hata degeri
sola saga saga ortaya sonug saga ortaya
4 N 4
Metin Sayi Tarih ve saat
Ad, aciklama ve kategori. Hesaplamaya katilabilen Excel'in sayisal seri
nicelik. degerleriyle sakladigi zaman
bilgisi.
\. RN \.
e N e
Mantiksal deger Formiil Hata degeri
DOGRU veya YANLIS. Esittir isaretiyle baslayan Formul veya veri sorununu
hesaplama. bildiren 6zel sonug.
- NG -




VERI GIRiSI

Veri Girme ve Diizenleme

Hucreyi dizenle Girisi onayla
Huicre i¢inde yeni satir Icerigi temizle
Satir sec [ Shift+Space ] Sutun sec

e Sayilar metin olarak saklamak siralama ve hesaplamayi bozabilir.
e Bir hiicrede bir goézlem, bir situnda bir 6zellik tutulmasi veri analizini kolaylastirir.

| A2 | x | Atatiirk Cad. No:5 | F2 / cift tiklama
A B p Dizenle kipi; durum ¢ubugunda goérinir

1 | Adres Tutar | Kod Alt+Enter

Atatiirk Cad. No:5 4 ayni hiicrede yeni satir (Giresun)
2 . 1250 | 00125 -

Giresun | Yesil licgen

- 4 sayl metin olarak saklanmis (00125);
31| Istasyon Sok. 3 980 |700087 sola yasli, TOPLA ona katilmaz

Dizenle




CALISMA SAYFASI

Satir, Siitun ve Sayfalar

Kaydirmadan 6nce

Asagi kaydirinca: 1. satir sabit

A B C A B C
1 | Ad Vize Final 1 Ad Vize Final
2 | Al 70 80 41 | Selin 88 91
3 | Ece 90 85 42 | Burak 76 70
4 | Can 60 72 43 | Mert 65 81
5 | Deniz 55 64 44 | Zehra 93 90
Goriniim — Bélmeleri Dondur — Ust Satiri Dondur
e N N
Ekleme / silme Boyut Gizleme
Secili konumda hicreleri Satir yuksekligi ve sttun Veriyi silmeden
kaydirarak yapi degistirir. genisligi elle veya otomatik gorinimden kaldirr.
ayarlanir.
\. RN N
e N N
Dondurma Sayfa adi Sayfa diizeni
Baslik satir veya sttunlarini icerigi aciklayan kisa ad Veri, hesaplama ve rapor
kaydirirken gorinar tutar. kullanilmalidir. sayfalari ayrilabilir.
- NG NG




BiCIMLENDIRME

Hiicre Bicimlendirme

Once Sonra
A B C A B C
1 | Uriin Fiyat Adet 1 Uriin Fiyat Adet
2 | Kalem 1250 12 2 | Kalem 1.250,00 £ 12
3 | Defter 35,5 40 3 | Defter 3550 % 40
4 | Silgi 8 100 4 | silgi 8,00 £ 100
e e N
Yazi ve dolgu Hizalama Kenarhk
Baslik ve dnemli alanlari Metnin hicre icindeki Tablo sinirlarini gosterebilir;
ayirir. konumunu duzenler. asir kullanim okunabilirligi
azaltir.
- \- J
e e N
Metni kaydir Birlestirme Hiicre stili
Uzun icerigi hiicre icinde Baslikta kullanilabilir; veri Tekrarlanan bicimleri tutarli
birden fazla satira boler. araliklarinda siralama ve uygular.
filtreyi zorlastinr.
. \- J




BiCIMLENDIRME

Sayi Bicimleri

Deger Bicim

0,25 Yizde
1250 Para birimi
45292 Tarih

0,5 Saat
123456789 Bilimsel

Goriniim
%25
£1.250,00
01.01.2024
12:00
1,23E+08

B2

B3

fx

fx

0,25

%25

45292

01.01.2024

saklanan deger

goriinen (Yizde)

saklanan deger

gorinen (Tarih)

Bigim yalnizca gorinimu degistirir; hesaplamada formul cubugundaki temel deger kullanihr.



FORMULLER
Formiil Temelleri

Excel formilleri esittir isaretiyle baslar ve sabitler, bagvurular, operatorler ve islevler
icerebilir.

emitbes T OP LA|((B2 : BA)[*[C 1+|5]
I I
islev operator
aralik bagvurusu sabit

hiicre basvurusu

e Parantez islem sirasini agiklastirir:  =(B2+C2)/2 .

U e

e Formil sonucu, basvurulan hiicreler degistiginde yeniden hesaplanir.

e Sabit degerleri formiile gémmek yerine ayri hiicrelerde tutmak bakimi kolaylastirir.



FORMULLER

Islem Onceligi

Oncelik islem Ornek

1 Parantez =(A1+B1)*2
2 Olumsuzlama (isaret) =-Al

3 Yuzde =A1*10%

4 Us =A1"2

5 Garpma ve bdlme =A1*B1/C1
6 Toplama ve ¢ikarma =A1+B1-C1
7 Birlestirme =A1&" TL"
8 Karsilastirma =A1>B1

Ayni Oncelikteki islemler soldan saga yapihr: =12/3%2 - 8.



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

I =2+3%(B1-1)"2
basvuru - 4

Excel dnce bagvurularn degerleriyle degistirir: B1 — 4.

Adm1/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

- =2+3*%(4-1)"2
parantez ici — 3

En yuksek dncelik parantezde: (4-1) — 3.

Adm?2/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

: ‘ =2+3%3/2
B1=4
us - 9

Sonra Us: 322 — 9.

Adm3/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

e =2+3*9
B1=4
carpma — 27

Sonra carpma: 3*9 — 27.

Adim4/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

1 ‘ =2+27

B1=4
toplama — 29

En son toplama: 2+27 — 29.

Adm5/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

1 4 =29

B1=4

sonug

Sonug 29. Parantez olmasaydi: =2+3*4-1/2 — 2+12-1 = 13 olurdu.

Adm6/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

=212

olumsuzlama (isaret) — -2

Dikkat: Excel'de isaret (olumsuzlama) Usten énce uygulanir: -2 6nce (-2) olur.

Adm7/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

=(-2)"2

us - 4

(-2)A2 = 4. Matematikteki -2% = -4 sonucu icin =-(2/2) veya =0-2/2 yazilmaldir.

Adm8/9



FORMULLER

Formiil Adim Adim Hesaplaniyor

=4

sonug

Sonuc 4.

Adm9/9



FORMULLER

Hiicre Basvurulari

s N
Goreli

Kopyalandiginda satir ve

Ve

Mutlak

Kopyalandiginda sabit kalir.

Karma

Sayfa adiyla birlikte kullanilir.

Baslangig ve bitis hiicrelerini

stuna gore degisir. $A$1 sabitlenir.
Al $AL - A$1
\. J J
- N N
Baska sayfa Aralik Adlandiriimis arahlik

Aralik B2:D4 = 3 slitun x 3 satir = 9 hicre

Yalnizca satir veya stitun

Anlamli adla formlu okunur

Satislar!B2 kapsar. yapar.
Al:Al10 KDV_Orani
. N AN
A B C D E Baska sayfadan basvuru
1 | 1 | fx | =Satislar!B2*KDV_Orani
2 B2
3 Satiglar sayfasindaki B2 = 1000
4 D4 KDV_Orani adli hiicre = 0,2 - C1 = 200
5 | |

Ozet ” Satislar || Ayarlar
Adda bosluk varsa tirnak: 'Satis 2024'1B2




FORMULLER

Asagi Doldurunca Basvurular

Goreli A1 Mutlak $A$1 Karma A$1
A C D
‘%g. —
1 5 Al =5  =$A%$1 =5 =A%$1 =5
2 10
3 15
4 20

B1, C1 ve D1'e U¢ farkh formul yazild; Ggl de A1'i (5) gosteriyor.

Adm1/4




FORMULLER

Asagi Doldurunca Basvurular

Goreli A1 Mutlak $A$1 Karma A$1
B C D
N\ L
2 10 |- =$A%1 = =A%$1
3 15
4 20

Doldurma tutamaciyla 1 satir asagi: A1 goreli oldugu icin A2 oldu; $A$1 ve A$1 satini sabit tuttu.

Adm?2 /4




FORMULLER

Asagi Doldurunca Basvurular

Goreli A1 Mutlak $A$1 Karma A$1
B C D
—
1 5 “ZAl \ =5 | PR =5 | =A$1 =5
2 10| =A2 \-\]Q =$A$1 \5 =A$1 -5
N\ S

3 15 | =A3 =15  =$A$1 =5 =A$1 =5
4 20

Bir satir daha: goreli basvuru A3'e kaydi (15). Mutlak ve karma basvurular hala A1'de.

Adm3/4




FORMULLER

Asagi Doldurunca Basvurular

Goreli A1 Mutlak $A$1 Karma A$1
B C D
1 5 =A1 \\:?% =5 | =A%$1 =5
2 10 | =A2 \z 10 =$A$1\ =5 | =A%$1 =5
3 15 | =A3 A{ =$A$1 -5 =A$1 =5
N \~
4 20 | =A4 =20 =$A$1 =5 =A$1 =5

Sonug: asagi doldururken A$1 mutlak gibi davranir (satir kilitli). Farki gérmek igin saga dolduralim.

Adm4 /4




FORMULLER

Saga Doldurunca Basvurular

Goreli
Al
Mutlak
$A%$1
Karma
A$1

Karma
$A1

1. satirda veri (5, 7, 9, 11). A3:A6'ya dort basvuru turl yazildi; hepsi A1'i gosteriyor.

A B
1 5 11
2

3 =A1 =5

4 =$A$1 =5

5 | =A$1 =5

6 | =$A1 =5

Adm1/4




FORMULLER

Saga Doldurunca Basvurular

Goreli
Al
Mutlak
$A%$1
Karma
A$1

Karma
$A1

Saga bir situn: A1 - B1 ve A$1 — B$1 (stitun kaydi); $A$1 ve $A1 sttunu kilitli tuttu.

A
1 5 7 11
2

3 | =A1 =5 | =B1 =7

4 | =$A$1 =5 =$A$1 =5

5 | =A$1 =5 =B$1 =7

6 | =$A1 =5 =$A1 =5




FORMULLER

Saga Doldurunca Basvurular

A B
1 5 7 9 11
2
Gﬁrzlli 3 | =A1 =5 | =B1 =7 | =C1 =9
Mﬂ;'{ 4 | =$A$1 =5 | =$A$1 =5 | =$A$1 =5
Kagn;i 5 | =A$1 =5 | =B$1 =7 =C$1 =9
Ka;n;i 6 | =$A1 =5 =$A1 =5 | =$A1 =
C sttununa: goreli ve A$1 tira C1'i (9) gosteriyor; $ isaretli situn harfi hi¢ degismiyor.
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FORMULLER

Saga Doldurunca Basvurular

Goreli
Al
Mutlak
$A%$1
Karma
A$1

Karma
$A1

A B
1 5 7 9 11
2
3 | =A1 =5 | =B1 =7 | =C1 =9 | =D1 =11
4 | =$A$1 =5 | =$A$1 =5 | =$A%1 =5 =$A$1 =5
5 | =A%$1 =5 | =B$1 =7 | =C$1 =9  =D$1 =11
6 | =$A1 =5 | =$A1 =5 | =$A1 =5  =$A1 =5

Kural: $ hemen ardindaki parcayi kilitler. $A$1 ikisini, A$1 yalnizca satiri, $A1 yalnizca siitunu.

Adm4 /4




FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

B2 fx | =$A2*B$1
A B C D
1 1 2 3
2 4 4
3 5
4 6

B2'ye tek formil yazilir:

=$A2xB$1

— 4-1 = 4. A sttunu ve 1. satir kilitli.

Adim1/7

$A: siitun
kilitli

B$1: satir
kilitli



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

C2 x | =$A2*C$1
A B C D

1 1 2 3 $A: siitun
kilitli

2 4 4 8
B$1: satir

3 5 kilitli

4 6

C2: =$A2xC$1 - 8.Saga kopyalaninca yalnizca kilitsiz sttun harfi (B—C) degisti.

Adm?2/7



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

D2 x | =$A2*D$1
A B C D

1 1 2 3 $A: siitun
kilitli

2 4 4 8 12
B$1: satir

3 5 kilitli

4 6

D2: =$A2%D$1 — 12. Saga kopyalaninca yalnizca kilitsiz situn harfi (B—D) degisti.

Adm3/7



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

B3 fx | =$A3*B$1
A B C D

1 1 2 3 $A: siitun
kilitli

2 4 4 8 12
B$1: satir

3 5 5 kilitli

4 6

B3: =$A3%xB$1 - 5. Asagi kopyalaninca yalnizca kilitsiz satir numarasi degisti.

Adim4 /7



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

C3 fx | =$A3*C$1
A B C D

1 1 2 3 $A: siitun
kilitli

2 4 4 8 12
B$1: satir

3 5 5 10 kilitli

4 6

C3: =$A3%xC$1 - 10. Asagi kopyalaninca yalnizca kilitsiz satir numarasi degisti.

Adim5/7



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

D3 fx | =$A3*D$1
A
1 2 3
2 4 8 12
3 5 10 15
4 6

$A: siitun
kilitli

B$1: satir
kilitli

D3: =$A3%D$1 - 15. Asagi kopyalaninca yalnizca kilitsiz satir numarasi degisti.



FORMULLER

Karma Basvuru: Carpim Tablosu

D4 fx | =$A4*D$1
A B
1 1 2 3
2 4 4 8 12
3 5 5 10 15
4 6 6 12 18

$A: siitun
kilitli

B$1: satir
kilitli

Son satir da dolduruldu: tek formal tim tabloyu Uretti; her hiicre kendi satirinin A degeriyle kendi

sutununun 1. satirini carpar.

Adim7/7



FORMULLER - ADIM ADIM

F4 ve Mutlak Basvuru Kisayolu

E2 fx =B2*E Sttun (E): kayar
Satir (1): kayar
F4 hentiz basiimadi asagi / saga doldurunca

=B2*E1 yazildi. imlec E1 basvurusunun (zerindeyken F4 kullanilir. E1 géreli: asagi doldurunca E2, E3
olur.

Adm1/5

F4, formul diizenlenirken imleg bir basvurunun Gzerindeyken calisir. Dizlstl bilgisayarlarda
Fn+F4 | gerekebilir; Mac'te kisayol farkl olabilir. $ isaretini elle de yazabilirsiniz.



FORMULLER - ADIM ADIM

F4 ve Mutlak Basvuru Kisayolu

F2 s =B2*$E$1 Sutun (E): sabit
Satir (1): sabit
F4 1. basis asagi / saga doldurunca

1. F4: $E$1 mutlak. Sttun ve satir sabit; KDV orani hep E1'den okunur.

Adm2/5

F4, formul diizenlenirken imleg bir basvurunun Gzerindeyken calsir. Dizlsti bilgisayarlarda
Fn+F4 gerekebilir; Mac'te kisayol farkh olabilir. $ isaretini elle de yazabilirsiniz.



FORMULLER - ADIM ADIM

F4 ve Mutlak Basvuru Kisayolu

E2 fx =B2*£$_1 Sttun (E): kayar
Satir (1): sabit
F4 2. basis asagi / saga doldurunca

2. F4: E$1 karma. Yalnizca satir sabit; situn harfi saga doldurunca degisir.

Adm3/5

F4, formul diizenlenirken imleg bir basvurunun Gzerindeyken calsir. Dizlsti bilgisayarlarda
Fn+F4 gerekebilir; Mac'te kisayol farkh olabilir. $ isaretini elle de yazabilirsiniz.



FORMULLER - ADIM ADIM

F4 ve Mutlak Basvuru Kisayolu

E2 fx =B2*$ﬂ Sttun (E): sabit
Satir (1): kayar
F4 3. basis asagi / saga doldurunca

3. F4: $E1 karma. Yalnizca situn sabit; satir numarasi asagi doldurunca degisir.

Adm4/5

F4, formul diizenlenirken imleg bir basvurunun Gzerindeyken calsir. Dizlsti bilgisayarlarda
Fn+F4 gerekebilir; Mac'te kisayol farkh olabilir. $ isaretini elle de yazabilirsiniz.



FORMULLER - ADIM ADIM

F4 ve Mutlak Basvuru Kisayolu

E2 fx =B2*E Sttun (E): kayar
Satir (1): kayar
F4 4. basis: basa dondu asagi / saga doldurunca

4. F4: déngii tamamland, yine E1 (goreli). istediginiz bicimde durup Enter'a basin.

Adim5/5

F4, formul diizenlenirken imleg bir basvurunun Gzerindeyken calsir. Dizlsti bilgisayarlarda
Fn+F4 gerekebilir; Mac'te kisayol farkh olabilir. $ isaretini elle de yazabilirsiniz.



FORMULLER

Temel islevler

islev

TOPLA
ORTALAMA

MAK

MiN

SAY

EGERSAY / ETOPLA
BUGUN

Ornek

=TOPLA(B2:B10)
=ORTALAMA(B2:B10)
=MAK(B2:B10)
=MIN(B2:B10)
=SAY(B2:B10)
=EGERSAY(B2:B10; ">=50")

=BUGUN()

Sonucg

Degerleri toplar

Aritmetik ortalama

En buyuk deger

En kuclk deger

Sayisal huicre sayisi

Kosula uyanlari sayar / toplar

Gecerli tarih



FORMULLER

Islevler Ayni Veride

=TOPLA(B2:B7)

44

B
1 | Puan
2 12
3 7
4 | yok
5 20
6
7 5

B4: metin, B6: bos hlicre
TOPLA yalnizca sayilari toplar: 12+7+20+5 = 44. "yok” metni ve bos hicre yok sayilir.

=ORTALAMA(B2:B7)

=MAK (B2:B7)
=MIN(B2:B7)

=SAY(B2:B7)

Adim1/5

sayilari toplar



FORMULLER

Islevler Ayni Veride

B
1 | Puan
2 12
3 7
4 | yok
5 20
6
7 5

B4: metin, B6: bos hlicre
ORTALAMA = 44 / 4 = 11. Bolen 6 degil 4: yalnizca sayilar sayilir (bos hiicre 0 kabul edilmez).

=TOPLA(B2:B7) 44
=ORTALAMA(B2:B7) 1
=MAK (B2:B7)
=MIN(B2:B7)
=SAY(B2:B7)

Adim2/5

sayilari toplar

toplam / adet



FORMULLER

Islevler Ayni Veride

B
1 | Puan
2 12
3 7
4 | yok
5 20
6
7 5

B4: metin, B6: bos hlicre

=TOPLA(B2:B7) 44
=ORTALAMA(B2:B7) 1
=MAK(B2:B7) 20
=MIN(B2:B7)
=SAY(B2:B7)

MAK en blytk saytyi bulur: 20.

Adim3/5

sayilari toplar

toplam / adet

en buyuk



FORMULLER

Islevler Ayni Veride

1 | Puan

2 12
3 7
4 | yok

5 20
6

7 5

B4: metin, B6: bos hlicre

=TOPLA(B2:B7) 44
=ORTALAMA(B2:B7) 11
=MAK(B2:B7) 20
=MiN(B2:B7) 5
=SAY(B2:B7)

MIN en kiiciik sayiyr bulur: 5.

Adim4/5

sayilari toplar

toplam / adet

en buyuk

en klcguk



FORMULLER

Islevler Ayni Veride

B
1 | Puan
2 12
3 7
4 | yok
5 20
6
7 5

=TOPLA(B2:B7) 44
=ORTALAMA(B2:B7) 1
=MAK (B2:B7) 20
=MIN(B2:B7) 5
=SAY(B2:B7) 4

B4: metin, B6: bos hlicre
SAY sayi iceren hiicreleri sayar: 4. (Bos olmayan tiim hiicreler icin BAG_DEG_DOLU_SAY kullanihir.)

Adim5/5

sayilari toplar

toplam / adet

en buyuk

en klcguk

sayl adedi



FORMULLER

EGER islevi

=EGER(B2>=60; "Gec¢ti"; "Kaldi")

( Hiicreyi oku )

Mantiksal sinama
DOGRU veya YANLIS iretir:  B2>=60

Dogruysa deger
Sinama DOGRU ise déner: "Gecti”

Yanlissa deger
Sinama YANLIS ise doner: “Kaldi”

Tiirkce Excel'de islev adlan Tiirkcedir ve bagimsiz degiskenler ; ile ayrilir (ingilizce stirimde
=IF(B2>=60, "Gegti",6 "Kaldi") ).



FORMULLER

EGER Satir Satir

Cc2 fx | =EGER(B2>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
. ¢ ¢ ( Hiicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug
2 | Ali 75
3 | Can 45 75>=60 — DOGRU
4 | Ece 60

“Gegti” “Kald1”

C2: B2 degeri 75 okunur; sinama 75>=60 — DOGRU.

Adm1/6



FORMULLER

EGER Satir Satir

Cc2 fx | =EGER(B2>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
. ¢ ¢ ( Hiicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug |
2 | Ali 75  Gecti 3
DOGRU ) YANLIS
3 | Can 45 75>=60 — DOGRU
4 | Ece 60

| “Gegti” “Kaldi”

Sinama DOGRU oldugu icin ikinci bagimsiz degisken déner: C2 = “Gecti".
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FORMULLER

EGER Satir Satir

c3 fx | =EGER(B3>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
A B C ( Hicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug |
2 | Ali 75 | Gecti 3
DOGRU YANLIS
3 | Can 45 45>=60 — YANLIS
4 | Ece 60

| “Gegti” “Kald1” I

C3: B3 degeri 45 okunur; sinama 45>=60 — YANLIS.
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FORMULLER

EGER Satir Satir

c3 fx | =EGER(B3>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
. ¢ ¢ ( Hiicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug |
2 | Ali 75 | Gecti 3
DOGRU YANLIS
3 | Can 45  Kaldi 45>=60 — YANLIS
4 | Ece 60

“Gegti” “Kaldi” I

Sinama YANLIS oldugu igin Gglinct bagimsiz degisken doner: C3 = “Kald”.
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FORMULLER

EGER Satir Satir

Cc4 fx | =EGER(B4>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
. ¢ ¢ ( Hiicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug |
2 | Ali 75 | Gecti 3
DOGRU ) YANLIS
3 | Can 45 | Kald\ 60>=60 — DOGRU
4 | Ece 60

C4: B4 = 60; 60>=60 — DOGRU (> = esitligi de kapsar; > yazilsaydi YANLIS olurdu).
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FORMULLER

EGER Satir Satir

Cc4 fx | =EGER(B4>=60;"Ge¢ti";"Kald1")
. ¢ ¢ ( Hiicreyi oku )
1 | Ad Puan Sonug |
2 | Ali 75 | Gecti .
DOGRU ) YANLIS
3 | Can 45 | Kald\ 60>=60 — DOGRU
4 | Ece 60 Gecti

| “Gegti” “Kaldi”

Sinama DOGRU oldugu icin ikinci bagimsiz degisken déner: C4 = “Gecti".
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FORMULLER

Mantiksal islevler: VE, YADA, DEGIiL, EGERHATA

Ornek veri: B2 = 72 (not), C2 = 65 (devam %), D2 = 0

Formiil Sonug Aciklama

=VE(B2>=60;C2>=70) YANLIS ikisi birden DOGRU olmali; C2
saglamiyor

=YADA(B2>=60; C2>=70) DOGRU En az biri DOGRU yeter

=DEGIL(B2>=60) YANLIS DOGRU'yu YANLIS'a cevirir

=EGERHATA(B2/D2; "Hesaplanamadi1") Hesaplanamadi | B2/0 hata verir; yerine metin
gosterilir

=EGER(B2>=85; "AA"; EGER(B2>=70; "BB";"CC")) | BB ic ice EGER: ilk dogru kosulun
degeri

=EGER(VE(B2>=60;C2>=70) ; "Gegti"; "Kald1") Kaldi VE, EGER'in sinamasi olarak
kullanilir

ic ice EGER'de kosullar sirayla denenir; yiiksek esikten baslayin ve parantezleri sayin (her EGER
bir ) kapatir).



FORMULLER

EGERSAY ve ETOPLA

A B C
1 | ad B5liim Puan =EGERSAY(B2:B7;"Elektrik")
Bolim = “Elektrik” olan satirlari sayar
2 | Ali Elektrik 72
3 | Ece Bilgisayar 91
4 | Can Elektrik 85
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

EGERSAY (aralik; dlcut): Bolim sutununda “Elektrik” 3 kez gegiyor.
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FORMULLER

EGERSAY ve ETOPLA

A B C
T | Ad Bolim Puan
2 | Ali Elektrik 72
3 | Ece Bilgisayar 91
4 | Can Elektrik 85
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

=EGERSAY(B2:B7;"Elektrik")
Bolum = “Elektrik” olan satirlari sayar =3

=ETOPLA(B2:B7;"Elektrik";C2:C7)
kosulu saglayan satirlarin puanlarini toplar =215

ETOPLA(6Icut_arahgs; 6lcut; toplam_araligi): Elektrik satirlarinin puanlan 72+85+58 = 215.
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FORMULLER

EGERSAY ve ETOPLA

A B C
T | Ad Bolim Puan
2 | Ali Elektrik 72
3 | Ece Bilgisayar 91
4 | Can Elektrik 85
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

Olcit karsilastirma da olabilir:

=EGERSAY(B2:B7;"Elektrik")

Bolum = “Elektrik” olan satirlari sayar =3
=ETOPLA(B2:B7;"Elektrik";C2:C7)

kosulu saglayan satirlarin puanlarini toplar =215
=EGERSAY(C2:C7;">=80")

80 ve Ustu puanlari sayar =2

">=80" tirnak icinde yazilhr — 2 kisi (91, 85).
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FORMULLER

DUSEYARA ile Arama

D2 fx  =DUSEYARA("Ece";A2:B5;2;0)
A B
1 | Ad Puan aranan: "Ece”
I | i i . -
> LAl 721 tablo: A2:B5 (ilk stitunda aranir)
! ! sttun: 2 (Puan)
3 | Ece 91
! | 0: tam eslesme
4 {Can 85 !
1 1
5 i Deniz 64 |

DUSEYARA (aranan; tablo; siitun_no; 0): tablonun ilk siitununda aranan degeri bulur, ayni satirdaki
istenen stitunu donduirdr. Son bagimsiz degisken 0 (YANLIS) tam eslesme demektir; sirali veride
yaklasik eslesme (1/DOGRU) bu amacla kullaniimamalidir.

Adm1/5



FORMULLER

DUSEYARA ile Arama

D2 fx | =DUSEYARA("Ece";A2:B5;2;0)
A B
1 | Ad Puan aranan: "Ece”
= Al 72 tablo: A2:B5 (ilk situnda aranir)

sutun: 2 (Puan)

3 1 Ece 91
0: tam eslesme

4 3 Can 85

5 1 Deniz 64

A2 = "Ali" # "Ece” — bir alt satira geg.
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FORMU

LLER

DUSEYARA ile Arama

D2 fx | =DUSEYARA("Ece";A2:B5;2;0)
A B

1 | Ad Puan aranan: "Ece”

> Al 72 tablo: A2:B5 (ilk situnda aranir)
sutun: 2 (Puan)

———1 Ece 91

0: tam eslesme

4 3 Can 85

5 1 Deniz 64

A3 = "Ece” = "Ece” — bulundu.
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FORMU

LLER

DUSEYARA ile Arama

D2 fx | =DUSEYARA("Ece";A2:B5;2;0)
A B

1 | Ad Puan aranan: "Ece”

> Al 72 tablo: A2:B5 (ilk situnda aranir)
sutun: 2 (Puan)

———1 Ece 91

0: tam eslesme

4 3 Can 85

5 1 Deniz 64

Bulunan satirin 2. situnu B3 doner: 91.

Adim4/5

D2 =91




FORMULLER

DUSEYARA ile Arama

D2 fx | =DUSEYARA("Mert";A2:B5;2;0)
A B
1 | Ad Puan aranan: "Mert"
i e t o A5 oM o
> VAl 721 tablo: A2:B5 (ilk stitunda aranir)
: ! sttun: 2 (Puan)
3 1Ece 91
! | 0: tam eslesme
4 Can 85 !
A 1
—5—5 Deniz 64 E D2 = #YOK

“Mert” ilk situnun higbir satirinda yok: tim satirlar denendi, sonug¢ #YOK (deger bulunamad).

Adim5/5



FORMULLER

Modern islevler: CAPRAZARA ve FILTRE

=CAPRAZARA("Ece";A2:A5;B2:B5) =~ 91
=FILTRE(A2:B5;B2:B5>=80) -~ Ece 91 /

Can 85
D2 | fx | =FILTRE(A2:B5;B2:B55>=80)
CAPRAZARA (aranan; arama_dizisi; A B C D E
doéndiiriilen_dizi) 1| Ad Puan| | ________ | _____|
. 1
DUSEYARA'nin modern karsiligi; situn no 2 | Ali 72 E Eee el E
gerekmez, sola da bakar. 3 | Ece 9| I
4| Can 85 sonu¢ D2:E3 araligina tasar
5 | Deniz 64

#TASMA!

Tasan sonucun yolunda dolu hiicre varsa
gorulur; hicreyi bosaltin.

Bu islevler Microsoft 365 ve Excel 2021 ve sonrasinda vardir; Excel 2019 ve daha eski
surimlerde calismaz. Dosyayi paylasacaginiz kisilerin strimunu duastnin.



FORMULLER
Tarih ve Saat

saat = glintin kesri: 0,5 — 12:00

1 45352 45366
| - | |
01.01.1900 01.03.2024 15.03.2024
- —— J
=B2-A2 - 14 giin
e - N [
BUGUN SiMDi Tarih farki
Gegerli tarihi verir. Gegerli tarih ve saati verir. Tarihler sayisal oldugundan
=BUGUNQ) =SIMDi() ¢ikarma yapilabilir.
=B2-A2
\ - J
/ . N [
Bicim Gegersiz tarih Saat siiresi
Ayni deger tarih, saat veya Metin olarak saklanan tarih 24 saati asan slre i¢in uygun
sayi olarak gosterilebilir. hesaplamaya katilmayabilir. Ozel bicim gerekebilir.

-

-

-




FORMULLER

Formiil Hatalar

e N N A
=B2/C2 (C2 = 0O) =TOPAL(A1:A3) ="elma"+5
#SAY1/0! #AD? #DEGER!
Sifira bélme: Taninmayan ad: Uygunsuz veri tiiri:
paydayi denetle islev yazimi (TOPLA) metinle aritmetik
. J \ J \ J
e N N A
=B2+#BASV! 1250000 (dar siitun) =DUSEYARA("Mert";A2:B5;2;0)
#BASV! B #YOK
Gecersiz basvuru: Deger sigmiyor: Deger bulunamadi:
C sltunu silinmis situnu genislet aranan listede yok
. J \ J \ J

Hatali hiicre secilince cikan uyari simgesi ve Formdller — Formil Denetleme araglari kaynagi bulmaya yardim eder.



FORMULLER - ADIM ADIM

Formiil Hatalari Adim Adim

D2 i | =B2/c2 @

- A ¢ ¢ & © Neden
1| Uriin Tutar Adet Birim fiyat C2 degeri 0: sifira bélme tanimsizdir.
2 | Kalem 500 0 #SAYI/O! e Bos bir hiicre de sifir sayilir.
3 | Defter 300 5 60 o Diizeltme
4 | Silgi 90 3 30 Paydayi denetle ya da kosula bagla:

=EGER(C2=0;"";B2/C2)

#SAYI1/0! — Formll =B2/C2 - hata #SAYI/0!. Neden: payda C2 = 0 (bos hiicre de 0 sayilir).
Duzeltme: payday! denetle veya =EGER(C2=0;"";B2/C2) yaz.
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FORMULLER - ADIM ADIM

Formiil Hatalari Adim Adim

B5 fx  =TOPAL(B2:B4) @

A ¢ © Neden
1| Uriin Fiyat Excel "TOPAL" adini tanimiyor: islev
2 | Kalem 50 adi yanlis yazilmis.
3 | Defter 120 o Diizeltme
4 | Silgi 30 islev adini diizelt (Formiiller sekmesinden
se¢cmek yazim hatasini énler):
5 | Toplam #AD? (2] =TOPLA(B2:B4)

#AD? — Formul =TOPAL(B2:Bd4) — hata #AD?. Neden: Excel “TOPAL" adini tanimiyor (islev adi
yanlis yazilmis; tirnaksiz metin de ayni hatay verir). Diizeltme: =TOPLA(B2:Bd)
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FORMULLER - ADIM ADIM

Formiil Hatalari Adim Adim

c2 i | =B2*2 | @

A ¢ ¢ © Neden
1| Uriin Fiyat 2 kati B2'deki "12 TL" metindir, sayi degil.
2 | Kalem 12 TL #DEGER! 9 Aritmetik islem metinle yapilamaz.
3 | Defter 25 50 o Diizeltme
4 | Silgi 8 16 Hicreye yalnizca 12 yaz; TLyi sayi
bicimiyle goster (Para Birimi):
=B2*2 » 24

#DEGER! — Formiil =B2*2 - hata #DEGER!. Neden: B2'de “12 TL" metni var (sol hizali), say! degil.
Dizeltme: B2'ye yalnizca 12 yaz, “TL"yi sayi bicimiyle goster.
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FORMULLER - ADIM ADIM
Formiil Hatalari Adim Adim

c2 fc | =B2+#BASV! @

- . ¢ ¢ © Neden
1| Uriin Fiyat Toplam Formdiliin basvurdugu situn silindi;
2 | Kalem 12 #BASV! 9 silinen hiicreye basvuru gecersiz kalr.
3 | Defter 25 #BASV! o Diizeltme
4 | Silgi 8 #BASV! Silmeyi hemen Ctrl+Z ile geri al ya da

basvuruyu yeniden yaz. Sttun silmek yerine
icerigi temizlemek basvuruyu korur.

#BASV! — Formil =B2+#BASV! — hata #BASV!. Neden: formulin kullandigi situn silindi (basvuru
gecersiz). Dizeltme: Ctrl+Z ile geri al veya basvuruyu yeniden yaz.

Adm4/5



FORMULLER - ADIM ADIM

Formiil Hatalari Adim Adim

c2 fx = =DUSEYARA(D2;A2:B4;2;0) (1)
A E ¢ o © Neden
1T | Ad Not Sonug Aranan Aranan deger D2 (“Selin”), A2:A4'te yok.
2 Al 70 #YOK elin Son bagimsiz degisken 0: tam eslesme.
3 | Ayse 85 o Diizeltme
4 | can 60 Yazimi ve bosluklari denetle ya da kaydi

ekle; hata yerine "-" goster:
=EGERYOKSA(DUSEYARA(D2;A2:B4;2;0);"-")

#YOK — Formil =DUSEYARA(D2;A2:Bud;2;0) — hata #YOK. Neden: “Selin” listede yok (tam
eslesme). Dlizeltme: yazimi denetle, kaydi ekle veya EGERYOKSA (Excel 2013+) ile ileti goster.
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VERi DUZENLEME

Otomatik Doldurma

]

2
3
4
5

iki deger: artis 1

Kopyalama

Formili veya sabit degeri
bitisik hiicrelere tasir.

Doldurma tutamaci

Secimin sag alt kosesinden
strtklenir.

Ocak l Uriin 1
Subat Uriin 2
Mart Uriin 3
Nisan Uriin 4
Mayis Uriin 5
ay adlari metin + sayl
Seri

1,2,3 veya tarih gibi
orintlyl devam ettirir.

Secenekler

Kopyala, seri doldur veya
yalnizca bicim gibi sonuclar
secilebilir.

(02 BEENC A EREN O, BNV, |

tek sayi: kopyalar

Goreli basvuru

Formul kopyalanirken
konuma gore degisir.

Kontrol

ilk ve son sonuclar hatali
oruntuye karsi
incelenmelidir.



VERi DUZENLEME

Kisayollar ve Hizli Doldurma

Geri al Ctrl+z Hucreleri Bigcimlendir Ctrl+l
Tablo olustur Ctrl+T Filtreyi a¢ / kapat Ctrl+Shift+l
Hizl Doldurma Ctrl+E Bul ve Degistir Ctrl+H
A B A B
1 | Ad Soyad Ad 1 | Ad Soyad Ad
Ctrl+E
2 | Ayse Yilmaz Ayse 2 | Ayse Yilmaz Ayse
3 | Mehmet Demir 3 | Mehmet Demir Mehmet
4 | Zeynep Kaya 4 | Zeynep Kaya Zeynep
1) B2'ye 6rnek yaz, B3'te Ctrl+E 2) Oriintii tahmin edilir: deger, formdil degil

e Hizl Doldurma: “Ayse Yilmaz" stitununun yanina ilk satira Ayse yazip sonraki hicrede
ctrl+E | basilirsa Excel 6rintlyu tahmin edip sttunu doldurur.

e Sonuglar formul degil degerdir ve kaynak degisince glincellenmez; doldurulan satirlari
mutlaka gozden gegirin.

e Ctrl+H ile yapilan toplu degisiklikten énce Se¢enekler'de aramanin kapsamini kontrol
edin.



VERi ANALizi

Excel Tablosu

Uriin B2 Kategori
Kalem Kirtasiye
Defter Kirtasiye
Silgi Kirtasiye
Cetvel Kirtasiye
Toplam

Yapilandirilmis veri

Baslikl sttunlardan olusan
araligi tabloya donusttrir.

Yapilandiriimig basvuru

Formullerde hicre adresi
yerine sutun adi kullanabilir.

Otomatik genisleme

Yeni satir ve sutunlari
tabloya dahil edebilir.

Toplam satin

Secilen islevlerle 6zet
hesaplar.

ﬂ Satis ﬂ — baslikta filtre / siralama diigmesi
120
85 PR -
— doniisiimlii satir renkleri
40
30
275 | — toplam satiri (segilebilir islev)
______ e —————————
| 1— yazilan yeni satir tabloya katilir
______ L o o o o o o

Filtre ve siralama

Baslik hicrelerine
denetimler ekler.

Stil
Alternatif satir renkleri ve
tutarli gériiniim saglar.



VERI ANALiZi

Siralama

Siralama, kayitlarin satir batunluguna koruyarak belirli sttunlara gére yeniden

duzenlenmesidir.

4 N 4 )
Metin Sayi Tarih
A'dan Z'ye veya Z'den A'ya. Kuglkten buytge veya Eskiden yeniye veya tersine.
tersine.
- NG - J
4 N 4 )
Cok diizeyli Bashk satiri Tutarh tiir
Once béliim, sonra puan Veriyle birlikte Ayni stitunda sayi ve sayi
gibi birden fazla olgut. siralanmamahdir. bicimli metin
karistirlmamahdir.
\. RN \. J
.
Sirala x Sonug
-
= 5
Diizey Ekle ] [ Diizey Sil ] [ Diizeyi Kopyala ] (v Verilerimde (st bilgi var |:-o-:m u::
1ZI
Sutun Siralama Olgltl Dizen Fizik 71
Siralama &l¢uti [ Bolim v ] [ Hiicre Degerleri I [ A'dan Z'ye v ] Kimya 92
Sonra ’ Puan v l l Hiicre Degerleri  ~ ’ Biyiikten Kiigiige  ~ l Kimya 64
[ Tamam ] [ iptal ] Matematik 80

Bolim A—Z; bolim icinde puan blyikten kiglige



VERI ANALiZi

Siralama Once / Sonra

B C
1 |Ad v | Bolim Puan v
2 | Ali Elektrik 72
3 | Ece Bilgisayar 91
4 | Can Elektrik 85
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78

Siralanmamis veri
5 kayit, 3 stitun

Baslangig: kayitlar giris sirasinda. Her satir bir 6grencinin tim bilgisi.
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VERI ANALiZi

Siralama Once / Sonra

A B C
1 |Ad v | Bolim v | Puan ! S ECHE
2 | Ece Bilgisayar 91 | (eski 3. satir) Bilyiikten Kiiciige
3 | Can Elektrik 85 | (eski 4. satir) satirlar buttn tasinir
4 | Burak Makine 78 | (eski 6. satir)
5 | Ali Elektrik 72 | (eski 2. satir)
6 | Deniz Bilgisayar 64 | (eski 5. satir)

Veri — Sirala, Puan: biiyiikten kiictige. Satirlar bir bitun olarak yer degistirdi: her ad kendi puaniyla
kald.
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VERI ANALiZi

Siralama Once / Sonra

A B C
1| Ad v Bolim T|/Puan ! Cok diizeyli siralama
2 | Ece Bilgisayar 91 | (eski 3. satir) 1. Bélim: A'dan Z'ye
3 | Deniz Bilgisayar 64 | (eski 5. satir) 2. Puan: blytkten kigtige
4 | Can Elektrik 85 | (eski 4. satir)
5 | Ali Elektrik 72 | (eski 2. satir)
6 | Burak Makine 78 | (eski 6. satir)

Cok dizeyli: 6nce Boliim A—Z, ayni bolumdekiler kendi icinde Puan'a gore (Elektrik: 85, 72).
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VERi ANALizi

Siralama Once / Sonra

A B C
- . 3\
I v | Blim v | Puan y HATA: satirlar bozuldu
2 | Ali Elektrik 91 Yalnizca Puan siitunu secildi,
3 | Ece Bilgisayar 85 "Gecgerli secimle devam et”
4 | Can Elektrik 78 denildi
5 | Deniz Bilgisayar 72 ~ -
6 | Burak Makine 64

Yanlis kullanim: yalnizca Puan situnu siralanirsa ad ve puan eslesmesi bozulur (Ali artik 91!). Uyarida
“Secimi geniglet” secilmeli.
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VERI ANALiZi

[
Filtreleme
e N N
Amag Deger filtresi Sayi / tarih filtresi
Yalnizca 6lglte uyan satirlan Secilen kategorileri gosterir. Buyuk, kicuk, aralk veya
gOsterir; digerlerini silmez. doénem kosulu uygular.
\ J J L
Metin filtresi Birden fazla siitun Temizleme
icerir, baslar veya esittir Kosullar birlikte daraltici etki Filtre kaldirldiginda tim
kosullarini kullanr. olusturur. kayitlar yeniden gorandr.
\ J J L
Sehir E] Puan E] Sonug
A'dan Z'ye Sirala 1 | Sehir Y | Puan
Z'den A'ya Sirala 2 | Ankara 78
Metin Filtreleri » 4 | Giresun 85
@ (Tumunu Seg) 5 Ankara 66
g Ankara 7 | Giresun 90
Giresun 3. ve 6. satirlar (izmir) gizlendi, silinmedi
| L izmir | Mavi satir numarasi ve huni simgesi: filtre acik




VERI ANALiZi

Filtreleme Once / Sonra

A B C

1 |Ad v | Bolim v | Puan v Filtre yok

2 | Ali Elektrik 72 6 kaydin tamami gériinir
3 | Ece Bilgisayar 91

4 | Can Elektrik 85

5 | Deniz Bilgisayar 64

6 | Burak Makine 78

7 | Selin Elektrik 58

Veri — Filtre: basliklara acilir digmeler (v) eklendi; henliz tim kayitlar gértintyor.
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VERi ANALizi

Filtreleme Once / Sonra

A B C
1 | Ad " [Boltm R @ Boliim = Elektrik
2 |Ali Elektrik 72 3/ 6 kayit goriinir
4 | Can Elektrik 85 satir numaralari atliyor
7 | Selin Elektrik 58

BSlUm sttununda yalnizca Elektrik secildi. Satir numaralari mavi ve athyor: diger satirlar silinmedi,
gizlendi.
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VERi ANALizi

Filtreleme Once / Sonra

1 Ad v | Bolim v Puan v Bolim = Elektrik

4 | Can Elektrik 85 VE Puan > 80
1/ 6 kayit

ikinci kosul: Sayi Filtreleri — Bliy(ktir 80. Kosullar birlikte (VE) daraltir: yalnizca Can kaldi.
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VERI ANALiZi

Filtreleme Once / Sonra

A B C

1 |Ad v | Bolim v Puan -~ Filtre temizlendi

2 |Ali Elektrik 72 6 kaydin tamami geri geldi
3 | Ece Bilgisayar 91

4 | Can Elektrik 85

5 | Deniz Bilgisayar 64

6 | Burak Makine 78

7 | Selin Elektrik 58

Filtreyi Temizle: tim kayitlar yeniden gorinr. Filtreleme veriyi degistirmez, yalnizca gorinimu daraltir.
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VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme

Buyukttr 60 — dolgulu

cubuk boyu oc deger

distik kirmizi — yiksek yesil

e N N [
Hiicre kurallan Renk olcekleri Veri cubuklan
Belirli esiklere gore bigim Dustik ve yuksek degerleri Deger buyukliguna hiicre
uygular. renk gecisiyle gosterir. icinde gorsellestirir.
\ J J
e N N
Simge kiimeleri Formiil kurah Olciiliiliik
Durum veya egilimi Ozel mantiksal kosul kullanir. Cok fazla renk ve kural veriyi
simgelerle belirtir. okumayi zorlastirir.
\ J J
Hiicre Vurgulama Kurallari Veri Cubuklar Renk Olgekleri Simge Kiimeleri
45 e 45 45 v 45
8o, 80 A 80
2 [ e e |» 62
95 es) A 95
30 ] 30 v 30

>%67 A 2%33 P diger ¥




VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme Ornegi

A B
1 | Ad Puan
2 | Ali 72 Ham puanlar
3 | Ece 91 Kural yok
4 | Can 85
5 | Deniz 64
6 | Burak 78
7 | Selin 58
8 | Mert 45

Ayni veri, bes farkli gérinim: dnce ham puanlar.
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VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme Ornegi

A B
1 | Ad Puan
2 | Ali 72 Hiicre kurali
3 | Ece 91 Kiguktir 60 — kirmizi dolgu
4 | Can 85
5 | Deniz 64
6 | Burak 78
7 | Selin 58
8 | Mert 45

Girig — Kosullu Bigcimlendirme — Hucre Kurallarn — Kiigliktiir 60: 58 ve 45 kirmizi. Deger degisirse
bicim de degisir.
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VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme Ornegi

A B
1 | Ad Puan
2 | Ali e Veri cubuklari
3 | Ece _ Cubuk boyu degerle orantili
4 | Can CTes
5 | Deniz e 64
6 | Burak s
7 | Selin ] 58
8 | Mert [ ] 45

Veri cubuklari: en blyik deger (91) en uzun cubuk; sayilari okumadan karsilastirma.
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VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme Ornegi

A B
1 | Ad Puan

Ali

Ece

Renk olcegi

Dusuk acik — yiksek koyu

Can

Deniz
Burak
Selin 58
Mert 45

o I N|loojlu bMWD

Renk olcegi: en duslk (45) en acik, en yiksek (91) en koyu ton.
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VERI ANALiZi

Kosullu Bicimlendirme Ornegi

Simge kiimesi

A > %67 -0 > %33 - ¥V diger

esikler: 75,8 ve 60,2

A B

1 | Ad Puan

2 | Ali @ 72
3 | Ece A 91
4 | Can A 85
5 | Deniz o 64
6 | Burak A 78
7 | Selin v 58
8 | Mert v 45

Simge kiimesi: araligin (45-91) Ust Ugcte biri A, orta e, alt ¥. Varsayilan esikler %67 ve %33
oldugundan sinirlar 75,8 ve 60,2 olur.
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VERI ANALiZi

Ozet Tablo (PivotTable)

A B C ( Alanlar
1 |Ad 2T Puan Satirlar: Hedbi
2 | Alj Elektrik 72 _
3 | Ece Bilgisayar 91 .
4 | Can Eleglitri: 85 e —»> (bos Ozet tablo)
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

Kaynak: baslikli, bos satiri olmayan liste. Ekle — Ozet Tablo ile yeni sayfada bos bir ézet tablo acilir.
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VERI ANALiZi

Ozet Tablo (PivotTable)

A B @ /Alanlar
1| Ad Boliim Puan S el
2 | Ali Elektrik 72 Boliim Bilgisayar
3 | Ece Bilgisayar 91 Degerler: _ Elektrik
4 | Can Elektrik 85 Makine
5 | Deniz Bilgisayar 64 Gl Top i
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

Bolim alani Satirlar'a suriklendi: her bolim bir kez listelendi (3 satir + Genel Toplam).
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VERI ANALiZi

Ozet Tablo (PivotTable)

A B C
1 | Ad Bolim Puan
2 | Al Elektrik 72
3 | Ece Bilgisayar 91
4 | Can Elektrik 85
5 | Deniz Bilgisayar 64
6 | Burak Makine 78
7 | Selin Elektrik 58

Alanlar
Satirlar:

Bolim

Degerler:
Toplam Puan

Bolim Toplam Puan

Bilgisayar 155
Elektrik 215
Makine 78
Genel Toplam 448

Puan alani Degerler'e: her bolimun puan toplami hesaplandi (Elektrik: 72+85+58 = 215).
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VERi ANALizi

Ozet Tablo (PivotTable)

A B @ ( Alanlar

1 | Ad Bsliim Puan S Bolim Ort. Puan | Kisi

2 | Ali Elektrik 72 Bolim Bilgisayar 77,5 2
3 | Ece Bilgisayar 91 Degerler: | Elektrik 71,7 3
4 | Can Elektrik 85 Ortalama Puan Makine 78,0 1
5 | Deniz Bilgisayar 64 Sayi: Ad Genel Toplam 747 e
6 | Burak Makine 78

7 | Selin Elektrik 58

Deger ayari Ortalama yapildi ve Ad alani sayildi: Elektrik ortalamasi 71,7, 3 kisi. Formul yazmadan ozet;
kaynak degisince Yenile.
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VERi ANALizi

Veri Dogrulama

Liste Girdi iletisi Hata uyarisi (150 yazildi)
Elektrik v Microsoft Excel
Elektrik Not girin Bu deger, bu hiicre icin
Bilgisayar 0 ile 100 arasi tam say! tanimlanan kisitlamalarla
. eslesmiyor.
Makine :
Yeniden Dene Iptal
Liste Sayi arahigi Tarih sinin

Kullaniciya acilir secenekler
sunar.

Girdi iletisi
Hucre secildiginde beklenen
veriyi agiklar.

Yalnizca belirlenen sinirdaki
degeri kabul eder.

Hata uyarisi

Gecersiz giriste kullaniciy
bilgilendirir.

Gecgerli tarih donemini
kisitlar.

Sinir

Kopyala-yapistir bazi
dogrulama kontrollerini
asabilecegi icin veri
denetlenmelidir.



VERI ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

Dosya ][ Giris ][ Ekle ][ Formiiller ] Veri [ Gozden Gegir ]

Sirala ve Filtre Uygula Veri Araglari
[ Veri Dogrulama ]

A B
1 | Uriin Grup
Secili aralik: B2:B4
2 | Kalem .
Kural bu hiicrelere uygulanir.
3 | Defter
4 | Silgi

1. Araligi se¢: dogrulanacak hiicreler (B2:B4) secilir; Veri — Veri Araglari — Veri Dogrulama acilir.
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VERi ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

y

Veri Dogrulama
N

N

A

|

[ Ayarlar ][ Girdi iletisi H Hata Uyarisi ]
izin ver: | Liste | v |
Veri: | arasinda | v |
Kaynak: | Elektrik;Bilgisayar;Makine |
[V/| Hiicre ici acilan liste V| Bos olanlari yoksay

[ Tamam ] [ iptal

|

J

Kaynak iki bicimde verilebilir:

Dogrudan yazilir:
Elektrik;Bilgisayar;Makine

Ya da hicre araligina baglanir:

=$E$2:$ES4

Ayirici bolgesel ayara baglidir
(Turkce ayarda noktali virgl).

2. Liste kurali: Ayarlar sekmesinde izin ver: Liste secilir; Kaynak'a secenekler yazilir veya bir hiicre
araligi gosterilir.
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VERi ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

A B
1 | Oriin Grup
Hiicre secilince saginda ok gorindir.
2 | Kalem Elektrik ¢ 9 9
. Secenekler yalnizca kaynaktaki
3 | Defter Elektrik degerlerdir; secilen deger hiicreye
4

Silgi Bilgisayar yazilir. Elle yazilan baska bir deger

. hata uyarisini tetikler.
Makine

3. Sonug: hiicrede acilir liste belirir; kullanici yalnizca kaynaktaki degerlerden birini secer.
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VERi ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

y

Veri Dogrulama
N

N

A

[ Ayarlar H Girdi iletisi J[ Hata Uyarisi ]

Stil secenekleri:

V| Gecersiz veri girildikten sonra hata uyarisini goster Durdur: yanlis girisi reddeder.

Stil: | Durdur | v | Ugllagl:l.kullama yine de kabul
edebilir.

Bashk: | Gegersiz grup |

Bilgi: bilgilendirir, Tamam ile
Hata iletisi: | Listeden bir grup segin. | deger kabul edilir

—

J

4. Hata uyarisi: Hata Uyarisi sekmesinde Stil, Baslik ve Hata iletisi yazilir.
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VERi ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

A B p : N
» Gecersiz grup
1 | Uriin Grup
2 | Kalem Elektrik
> e Listeden bir grup segcin.
3 | Defter Muz grup sec
4 | silgi
[YenidenDene][ iptal ][ Yardim ]

5. Gegersiz giris: listede olmayan “Muz"” yazilirsa Durdur stili girisi reddeder; Yeniden Dene hiicreyi
dizenlemeye dondurdr.
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VERi ANALiZi - ADIM ADIM

Veri Dogrulama: Liste ve Hata Uyarisi

( Durdur ] ( Uyari ] ( Bilgi
e Listeden bir grup segin. A Listeden bir grup segin. e Listeden bir grup segin.
[ Yeniden Dene ] [ iptal J [ Evet J [ Hayir J [ iptal J [ Tamam ] [ iptal
Durdur: Girisi reddeder. Uyari: Evet ile yine de kabul edilir. Bilgi: Tamam ile kabul edilir.

6. Stiller: Durdur girisi engeller; Uyari ve Bilgi ise kullaniciya degeri kabul etme secenegi birakir.
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GRAFIKLER
Grafik Secimi
Amacg

Kategorileri karsilastirmak
Zamana gore degisimi gostermek
Parca-butin iliskisi

ki sayisal degiskenin iliskisi

Dagilim bigimini gostermek

Uygun grafik

Sutun veya cubuk

Gizgi grafik

Az kategoriyle pasta grafik veya ytzde cubuk

Dagilim grafigi (XY)

Histogram

Ornek

(1M1
—

>



GRAFIKLER

Anlasilir Grafik

Yaniltici: eksen 95'ten bashyor Anlasihir: eksen 0'dan, baslik ve birim var
Aylk satis (bin £)

99 - 100{ % 58 o7

97 50

95 4 0-

Ocak Subat Mart Ocak Subat Mart

Bashk Eksen ve birim Kaynak veri
Grafigin neyi gosterdigini Degerlerin anlamini belirtir. Dogru aralik ve seri secilir.
aciklar.
Olcek Renk Sadelik
Farklari yaniltici Serileri ayirir; tek basina Gereksiz 3B efekt ve
gOstermeyecek sekilde anlam tasimaz. suslemeler kaldirilir.

ayarlanir.



RAPORLAMA

Yazdirma ve Sayfa Diizeni

Sayfa Sonu Onizleme

Basliklari yinele: her sayfada 1. satir

A B C

u|hrh|lwiNn|—

p
Yazdirma alani
Ciktiya dahil olacak hicreleri

belirler.
\_

Ve

-

Yonlendirme

Genis tablolar igin yatay
sayfa distndalebilir.

-

-

Olcekleme
Tabloyu sayfa genisligine
sigdirabilir.

p
Basliklari yinele

Cok sayfal ciktida bashk
satirini tekrarlar.

-

-

-

Sayfa sonlar

Ciktinin nerede
bolindigunu denetler.

-

-

Baski onizleme

Bos sayfa, kesilen situn ve
okunabilirligi kontrol eder.




CALISMA KiTABI

Calisma Kitabi Yonetimi

r

Ekle...
Sil

Yeniden Adlandir
Tasl veya Kopyala...
Sekme Rengi >

Sayfa sekmesine sag tiklayinca
sayfa islemleri menusu acihr.

Sekme rengi sayfalari gruplar;
gizlemek givenlik saglamaz.

Gizle
<) Veri Hesap Rapor @
e N N [
Sayfa ekle / sil Yeniden adlandir Tasi / kopyala
Kitap yapisini gereksinime Sayfa icerigini aciklayan ad Sayfayi ayni veya baska
gore duzenler. verir. kitaba aktarir.
\ AN J
e N\ N [
Gizle / goster Sekme rengi Baglantilar
Yardimci sayfalari Sayfalari gorsel olarak Baska sayfa veya kitap
gorunumden kaldirir; gruplar. basvurularn dikkatle yonetilir.
glvenlik saglamaz.
\ J \




CALISMA KiTABI

Koruma ve Is Birligi
4

e A e A
Sayfa korumasi Kitap yapisi Dosya sifreleme
Belirli hiicre ve islemleri Sayfa ekleme, silme veya Dosyanin aciimasi igin
degisiklikten korur. tagima islemlerini parola gerektirebilir.
sinirlayabilir.
\ J \ y
e N e A
Aciklamalar Siirim ge¢misi Sinir
Hucreler tUzerinde tartisma Desteklenen bulut Sayfa korumasi glicli
ve geri bildirim saglar. konumunda onceki sifreleme ile ayni sey
strdmlere erisim sunar. degildir.
- J - y
1) Giris hiicrelerinin kilidini ag 2) Sayfayi Koru 3) Sonug
Hcreleri Bicimlendir — Koruma Gozden Gegir — Sayfay Koru Uriin Adet Tutar
o Kalem @& 3|8 120
O Kilitli ~ (B2:B4 icin kaldinildy) —Jp | Parola (istege bagh): —» e o | a 200
(] Gizli [eeee Silgi @ 2 |a 80

Varsayilan: tim hacreler Kilitli

Kilit ancak koruma acilinca etkili

Adet hicreleri yazilabilir;
Tutar (=B2*40) kilitli



KALITE

lyi Veri Diizeni

X Analize uygun degil v Diizenli
A B C A B C
1 20|Z4 Satislari (birle#ik) 1 | Tarih Uriin Miktar (kg)
2 | Uriin Miktar 2 05.01.2024 | EIma 12
3 | Elma 12 kg 3 05.01.2024 | Armut 8
4 | (bos satir) 4 06.01.2024 | EIma 15
5 | Ara toplam 12 kg

toplamlar ayri hiicrede / rapor sayfasinda

e Her satir tek bir kaydi, her stitun tek bir degiskeni temsil etmelidir.
e Basliklar kisa, benzersiz ve anlamli olmalidir; birim baslikta belirtilir.
e Ham veride bos satir, birlestirilmis hiicre ve ara toplam kullaniimaz.

e Ham veri, hesaplama ve rapor ciktilari ayri sayfalarda tutulabilir.



OZET
Boliim Ozeti

e Calisma kitabi bir veya daha fazla ¢alisma sayfasindan olusur.
e Formdller esittir isaretiyle baslar ve hiicre basvurularini kullanir.
e Goreli ve mutlak basvurular formil kopyalandiginda farkli davranir.

e islevler sik hesaplamalari standartlastirir; hatalar veride veya basvuruda sorun oldugunu
goOsterir.

e Tablo, siralama, filtre ve dogrulama araglari veriyi dizenler.
e Dogru grafik secimi verinin amacina ve iligki tirtne baghdir.

o EGERSAY/ETOPLA kosula gore sayar ve toplar; DUSEYARA tablodan deger getirir; Ozet
Tablo formulsiz 6zet verir.



OZET

Kontrol Sorulari

1. Calisma kitabi ile ¢calisma sayfasi arasindaki fark nedir?
2. Sayi bicimi hicrenin temel degerini degistirir mi?

3. Al ile $A$1 basvurular nasil farkli davranir?

4. EGER islevinin tic temel bdlimi nedir?

5. Siralama sirasinda satir bitinligu neden korunmalidir?

6. Zamana bagli degisimi gostermek i¢in hangi grafik uygundur?



OZET
Alistirmalar

1. Uriin, Adet, Fiyat siitunlu 5 satirlik tablo kurun; Toplam ve KDV'li toplami hesaplayin (KDV orani
tek hiicrede, $ ile).

2. 1-10 garpim tablosunu B2'ye yazilan tek formulle ( =$A2*B$1 ) doldurun.

3. Not listesinde EGER ile Gecti/Kaldi yazdirin; EGERSAY ile gecen dgrenci sayisini, ORTALAMA ile
sinif ortalamasini bulun.

4. Boluimlere gore toplam puani ETOPLA ile hesaplayin; ayni sonucu bir Ozet Tablo ile dogrulayin.

5. Ad—puan listesinden DUSEYARA ile bir 6grencinin puanini getirin; listede olmayan adla #YOK
sonucunu gozlemleyin.

6. Puanlara "60'tan kiigiikse kirmizi” kuralini uygulayin ve eksenleri 0'dan baslayan bir sttun grafigi
cizin.



OZET

Kaynaklar

e Microsoft Support, Basic tasks in Excel.
e Microsoft Support, Overview of formulas in Excel.

* Microsoft Support, Sort data in a range or table.



Son

Microsoft Excel

Sonraki sunum: Microsoft PowerPoint - Calisma sorulari - Simulator: Excel Hicre Basvurular - Terim so6zIigi



http://127.0.0.1:60106/Bolum_03_PowerPoint.html
http://127.0.0.1:60106/Bolum_03_Excel_Calisma_Sorulari.html
http://127.0.0.1:60106/Chapter_03_Excel-References.html
http://127.0.0.1:60106/sozluk.html

