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GiRiS

Ogrenme Ciktilan

Arayiiz Dosya yonetimi

Bagslat, gorev cubugu, pencereler ve sanal Dosya, klasor, surlcd, yol ve uzanti
masaustlerini kullanmak. kavramlarini uygulamak.

Ayarlar Bakim

Hesap, uygulama ve erisilebilirlik Depolama, guincelleme, yedekleme ve
seceneklerini yonetmek. guvenlik araglanni kullanmak.

Anlatim Windows 11e goredir; Windows 10'un destegi Ekim 2025'te sona erdi (14 Ekim 2025).
Menu adlar sirime gore kuglk farklar gosterebilir.



MASAUSTU
Windows Masalisti

Masaustu, uygulamalara, dosyalara ve sistem islevlerine erisim saglayan ana ¢alisma
alanidur.

Masaiisti simgeleri
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Bu bilgisayar

calisma alani (duvar kagidi)
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Baslat Gorev cubugu (uygulamalar) Bildirim alani

Ogelerin konumu Windows siirimiine ve kisisellestirme ayarlarina gére degisebilir.



MASAUSTU

Baslat Meniisui ve Arama
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)

Sabitlenenler

-

Word

-

Ayarlar Gezgin

0
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rapor.docx - 2 saat once
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. Arama: uygulama, dosya, ayar ve destek icerigi

bulur (yazmaya baslamak yeter).

. Sabitlenenler: sik kullanilan uygulamalar; Tim

uygulamalar yuklu listeyi acar.

3. Onerilenler: son acilan dosyalar.

. Kullanici meniisii: hesap secenekleri, kilitle,

oturumu kapat.

. Glig: uyku, kapat, yeniden baslat.

Baslat digmesine sag tiklamak ek sistem komutlarini iceren baglam menusini acar.



MASAUSTU

Gorev Cubugu
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alt cizgi = acik - vurgulu = etkin - cizgisiz = yalnizca sabitlenmis

1 Baslat 2 Arama 3 Gorev goriiniimii | | 4 Uygulamalar

Uygulamalar, arama, Dosya, uygulama ve Acik pencereler, sanal Sabitleme ve agik

glc. ayar bulma. masadustleri. pencereler arasinda
gegis.

5 Sistem tepsisi 6 Hizh ayarlar 7 Saat / bildirimler

Arka plan Ag, ses, pil. Takvim ve bildirim

uygulamalari. merkezi.



MASAUSTU

Hizh Ayarlar ve Bildirimler

Hizli ayarlar Bildirim merkezi
Wi-Fi, Bluetooth, ses, parlaklik ve erisilebilirlik Uygulama bildirimlerini ve takvim
gibi sik kullanilan ayarlara ulasir. gorinumuinu toplar.
Hizl ayarlar (Win + A) Bildirimler (Win + N)
Wi-Fi Bluetooth ||Ucak modu Takvim: Ders 10:00
TR —
aeatst Gece 1511 || Konum Odak Posta: 2 yeni ileti
) Ekim 2026
ses ® (| | | o |
| Parlakiik ° | O000000

Gérev cubugu O000

— 14:30
I Wi-Fi-ses-pil I 10.10.2026

e Dikkat dagitan bildirimler uygulama bazinda kapatilabilir.

e Rahatsiz etmeyin modu belirli zamanlarda bildirimleri sinirlar.

e Kritik sistem uyarilari g6z ardi edilmeden dnce okunmalidir.




PENCERE YONETIMi

Pencerenin Boliimleri

e

N

Belgeler - Dosya Gezgini — || o

Baslik cubugu

Men / serit: Yeni - Kes - Kopyala - Yapistir - Gorlinim

[ Kiiciilt / Biiyiit / Kapat

\ Menii / ara¢ cubugu

<> 1 Bu bilgisayar > Belgeler ] [ @ Ara

-

[ Adres ve arama

Calisma alani
dosyalar, belge icerigi...

Kaydirma cubugu

| Calisma alani

Durum cubugu: 12 6ge - 1 6ge secildi

N\

/ Durum cubugu

Kenarlk: surtikle, boyutlandir




PENCERE YONETIMi

Pencere Yonetimi

Kiiciilt Biiyiit / geri yiikle Kapat
Pencereyi gorev cubuguna Pencereyi ekrani kaplayacak Pencereyi ve gerekirse
gonderir. veya Onceki boyutuna uygulamay kapatir.

donecek sekilde ayarlar.

Yaslama Alt + Tab Win + yon tusu
Pencereyi ekranin kenar Acik uygulamalar arasinda Etkin pencereyi ekranda
veya koselerine dizenler. gecis yapar. konumlandirir.

~\ s ~\ ~\ ~

Win + «:sol yar Uc siitun (Win + 2) Dort ceyrek Buyuk + iki kiictik



PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

5 DE0

Pencere normal boyutta: surtklenebilir, kenarindan boyutlandirilabilir.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

5 DE0

Kiiciilt (—): pencere kapanmaz, yalnizca gorev cubuguna iner. Word simgesinin altindaki ¢izgi hala

acik oldugunu gosterir.

Adm2/7



PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

5 DE0

Simgeye tiklanip Biiyiit (o) secildi: pencere tim ekrani kaplar. Ayni diigme artik Geri yiikle olur.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

5 DE0

Win + <: pencere ekranin sol yarisina yaslanir.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX Tarayici —oX

icerik icerik

5 DE0

Tarayict Win + — ile saga yaslandi: iki pencere yan yana, kaynaktan okuyup rapor yazmak kolaylasir.

Adm5/7



PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX Tarayici —oX

Tarayici Word Gezgin

Alt basili tut, Tab ile seg

8 DB

Alt + Tab: acik pencerelerin kiiglk resimleri gosterilir; Tab ile Word segilip birakilinca Word 6ne gelir.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Tarayici —oX

icerik

5 UE0

Kapat (X) yalnizca bu pencereyi kapatir; kaydedilmemis belge varsa Word 6nce kaydetmeyi sorar.
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PENCERE YONETIMi

Sanal Masaiistleri

Sanal masaustleri, acik uygulamalar farkli calisma alanlarinda gruplamaya yardimci olur.

- N [
Gorev goriniimi Yeni masaiistii
Acik pencereleri ve masaUstlerini gosterir. Yeni bir calisma alani olusturur.
Win + Tab Win + Ctrl + D
\ J
e N [
Gegis Kapatma
Masaustleri arasinda hareket eder. Etkin masalstunu kapatir; pencereler diger
Win + Ctrl + ¢ / - masadustune tasinir.
Win + Ctrl + F4
\ J




PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masalisti 1

Word

Tarayici

Ekranda: MasaUsti 1

Word

Tarayic

Masaiistii 1'de ders calisma pencereleri acik: Word ve Tarayici.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2

Word Tarayici

Ekranda: MasaUstl 2

bos calisma alani

( Win + Ctrl + D )

Win + Ctrl + D: yeni, bos Masaiistii 2 olusturulur ve ona gecilir. Masaisti 1'deki pencereler

kapanmadi.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: MasaUstl 2
Miizik Oyun

MasaUstl 2'de Miizik ve Oyun acilir; bunlar yalnizca bu masaustiinde gorinr.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masatistu 1 Masausti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: Masalistu 1
Word Tarayici

( Win + Ctrl + « )

Win + Ctrl + —: MasaUsti 1'e donulur. Diger masaustiindeki uygulamalar arka planda galismaya
devam eder.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: MasaUstl 2
Miizik Oyun

( Win + Ctrl + - )

Win + Ctrl + —: yeniden Masaustl 2. Win + Tab (gorev gorinimu) ile tim masadustleri Ustteki gibi
gorilebilir.
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PENCERE YONETiIMi - ADIM ADIM

Sanal Masaiistleri Adim Adim

Masalisti 1

Muzik Oyun

Ekranda: Masatistu 1 (+ Word, Tarayicr)

Miizik Oyun

( Win + Ctrl + F4 )

Win + Ctrl + F4: Masaustu 2 kapatilir; pencereleri kapanmaz, Masaiistii 1°e tasinir.
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PENCERE YONETIMi

Temel Klavye Kisayollari

Kopyala Yapistir
Kes Geri al
Dosya Gezgini Ayarlar
Galistir Ekrani kilitle

Ekran goruntusua alani

[Win+Shift+S

L/

GoOrev YOneticisi

[Ctr1+Shift+Esc

S

Pano ge¢misi

Win+V

Masaustunu goster

Win+D




PENCERE YONETIMi

Kullanish Kisayollar 2

Hizli baglanti menusu Win+X
Bildirimler ve takvim Win+N
Emoji ve simge paneli Win+.
Gezgin'de yeni sekme Ctrl+T

Hizli ayarlar Win+A
Yaslama duzenleri Win+Zz
Kalici silme (Geri Shift+Delete
Dénusim’e gitmez)

ZIP'e Sag tik » ZIP dosyasina

sikistair

sikistir

Shift+Delete geri alinamaz: dosyayi Geri Dontsim Kutusu’'na gondermeden siler. Dosya
Gezgini sekmeleri glincel Windows 11 stirimlerinde bulunur.



DOSYA YONETIMi

Siliriicli, Birim ve Harf

Fiziksel disk O - SSD 512 GB

C D:

2 Windows - NTFS - 400 GB Veri - 110 GB

Fiziksel disk 1 - USB bellek Ag konumu

E: Z: - \\sunucu\paylasim
cikarilabilir - exFAT - 64 GB

baska bilgisayardaki klasor

Disk = aygit - Boliim (birim) = disk Gzerindeki mantiksal alan - Harf = Windows’un birime verdigi ad

e Bir fiziksel disk birden ¢ok boliime ayrilabilir; her biri ayri harf (C:, D:) alabilir.
e Windows cogunlukla C: birimine kuruludur; bazi kiigiik sistem bolimlerinin harfi yoktur.

e USB bellek ve ag paylasimlari da harf alarak Dosya Gezgini'nde gorindr.



DOSYA YONETIMi

Dosya ve Klasor

Dosya Klasor

Ad, icerigi ve Ozellikleri olan veri birimidir. Dosyalari ve alt klasorleri diizenleyen

rapor.docx mantiksal kapsayicidir.
Belgeler\Dersler

.

i Belgeler (klasor)

2 cv.pdf
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Klasoriin kendisi dosya icerigi degildir; dosyalarin konum ve diizenini saglar.



DOSYA YONETIMi

Dosya Adi ve Uzanti

proje_raporu.pdf

Dosya adi

Kullanicinin icerigi tanimlamak icin verdigi
addir.

Goriintirlik

Dosya Gezgini gorinim ayarlarindan
uzantilar gosterilebilir.

[ proje_raporu.pdf )—b PDF okuyucu
[ butce.xlsx ]—P Excel
[ tatil.jpg ]—> Fotograflar

uzanti — iliskilendirilmis uygulama

Uzanti

Dosya bicimi hakkinda ipucu verir ve
iliskilendirilmis uygulamay:i belirleyebilir.

Dikkat

Uzantiyr degistirmek dosyanin gercek bigimini
donustirmez.

[ rapor.pdf ]

l yalnizca adi degistirildi

X icerik hala PDF; Word acamaz




DOSYA YONETIMi

Yaygin Dosya Tirleri

Kategori Uzantilar Ornek kullanim
Belge .docx, .pdf, .txt Metin ve rapor

Tablo Xlsx, .csv Hesap ve veri

Sunu .pptx Slayt gOsterisi
Goruntu Jpg, .png, .gif Fotograf ve grafik

Ses / video .mp3, .wav, .mp4 Medya

Arsiv .zip, .7z Sikistinlmis dosyalar
Calistinlabilir .exe, .msi Program veya kurulum




DOSYA YONETIMi

Dosya Yolu

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler\rapor.pdf

C:\ || Users\ || Sercan\ || Documents\ || Dersler\ || rapor.pdf

strtcl  klasor klasor klasor klasor dosya

"\" (ters egik cizgi) klasor adlarini ayirir.

Mutlak yol Goreli yol
Surlcu kokinden baslar; her yerden ayni Gegerli klasore gore yazilir;
dosyay! gOsterir. klasordur.

bir Ust

Turkge araylzde “Belgeler” goriinen klasoriin gercek yolu C:\Users\Sercan\Documents ‘tir.



DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf
CJc

LD Program Files C:\
L Users Okunan parca: C:
|:| Public
buradayiz:
[:| Sercan 3uan
C:
Ll:l Desktop \
_D Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads

l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Yol soldan saga okunur. C:\ siriiciiniin kok klasoridir; arama buradan baslar.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf
CJc

Ll:l Program Files C:\ [ Users\

—L_] Users Okunan parca:  Users
|:| Public

(7 sercan Su an buradayz:

LD Desktop C:\Users
_D Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Kokin iginde Users klasort bulunur (Program Files ve Windows atlanir).
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf
CJc

LD Program Files C:\ || Users\ || Sercan\

— Users

r__l Public
[ sercan Su an buradayiz:
Ll:l Desktop C:\Users\Sercan
—[] Documents

|_|:| Dersler

I—D rapor.pdf

L[] Downloads

|_|:| kurulum.zip

—r__| Windows

Okunan parca:  Sercan

Users icinde kullaniciya ait Sercan klasortine inilir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf
CJc

Lr_—l Program Files C:\ [|Users\ || Sercan\ | Documents\

— Users

|:| Public

Su an buradayiz:
[ sercan
\_ C:\Users\Sercan\Documents
[ pesktop

—[] Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Okunan parca: Documents

Documents: Turkge arayuzde “Belgeler” diye goriinen klasor.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc
LD Program Files
—L_1 Users
|:| Public
[:] Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

|—|“_'| Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

C:\

Users\

Sercan\

Documents\

Dersler\

Okunan parca:

Su an buradayiz:

Dersler

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler

Dersler alt klasortne inilir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc
LD Program Files
—L_1 Users
|:| Public
[:] Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

|—|“_'| Dersler
|—|:| rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Son parga bir dosyadir

C:\

Users\

Sercan\

Documents\

Dersler\

rapor.pdf

Okunan parca:

Su an buradayiz:

rapor.pdf

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler\rapor.pdf

: rapor.pdf bulundu. Her “\" bir alt diizeye inmek demektir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

CJc

LD Program Files ..\ [ Downloads\ || kurulum.zip

— Users
[ED Public Gecerli klasor:
[ sercan C:\Users\Sercan\Documents
Ll:l Desktop
—[] Documents
|_|:| Dersler
I—D rapor.pdf
[ pownloads
|_|:| kurulum.zip

—r__| Windows

Gegerli klasor Documents. Goreli yol .. \Downloads\kurulum.zip buradan baslayarak okunur.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip
[

LD Program Files e\

— Users

) Gecerli klasor:

|:| Public

C:\Users\Sercan
[:I Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

.. = bir list klasér: Documents’tan Sercan’a cikilir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

CJc

LD Program Files - -\ | Downloads\
— Users
) Gecerli klasor:
|:| Public
C:\Users\Sercan\Downloads
[:I Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Downloads klasorine inilir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

CJc

LD Program Files ..\ [ Downloads\ || kurulum.zip

— Users
Gecerli klasor:
[ public 5
C:\Users\Sercan\Downloads\kurulum.zip
[ sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

I—D Dersler
I—D rapor.pdf

—[] Downloads
|—|:| kurulum.zip

—r__| Windows

kurulum.zip dosyasi bulundu. Mutlak karsiligi:  C:\Users\Sercan\Downloads\kurulum.zip
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DOSYA YONETIMi

Dosya Gezgini

[ + Yeni & Kes [ Kopyala E Yapistir . Yeniden adlandir Sirala ¥ Gérinim v @
[ <> 1 Bu bilgisayar > Belgeler > Dersler @ [ @ Dersler iginde ara @
o Giris @ Ad Degistirme tarihi Tir Boyut @
5 Masalistii I £ rapor.pdf 27.09.2026 PDF 12 MBI
= Belgeler 2 odev.docx 25.09.2026 Word 48 KB dnizleme

P % Resimler 20.09.2026 Klasor
1 Indirilenler
8 Bu bilgisayar rapor.pdf - 1,2 MB

® Ag ®

AN

e e A

1 Komut ¢cubugu 2 Adres cubugu 3 Arama

Yeni klasor, kes, kopyala, Gegerli yol; tiklanip yol Etkin klasor ve alt klasorlerde
\yaplstlr, gorindm. ) \yaZ|Iab|I|r. )| arar.
/ . . .o . \ / 3 3 \ / M .

4 Gezinti bolmesi 5 Dosya listesi 6 Onizleme / ayrinti

Girig, Bu bilgisayar, Ag... Ayrintilar gorandmui: sirala, Secili dosyanin icerigi ya da
L \grupla. ) ozellikleri.




DOSYA YONETIMi

Kopyalama ve Tasima

islem Kaynakta ne olur? Hedefte ne olur?

Kopyala + Ozgiin 6ge kalir Yeni bir kopya olusur

Yapistir

Kes + Yapistir Oge kaynak konumdan kaldirilir Oge hedefe taginir

Surikle Ayni strlctde tasinir, farkli stiriiciide islem simge ve ipucundan kontrol
kopyalanir edilir

Onemli dosyalarda tasima dncesinde yedek bulundurmak ve hedefi dogrulamak giivenlidir.



DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

r

-

C:\Belgeler

~

v

= rapor.docx

= foto.jpg

Pano

-

E:\ (USB bellek)

bos

Baslangic: C:\Belgeler'de iki dosya var, USB bellek bos.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

C:\Belgeler

Pano

|

rapor.docx
kopyalanacak

|

E:\ (USB bellek)

bos

rapor.docx secilip Ctrl + C: pano dosyay! hatirlar. Kaynakta hicbir sey degismez.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

a4 N\ ( N\
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
- v o v
. Pano .
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
rapor.docx
= foto.jpg ] kopyalanacak
\. J \. J

E:\ acilip Ctrl + V: yeni bir kopya olusur. Artik iki ayri dosya var; birini degistirmek digerini etkilemez.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

a4 N\ ( N\

C:\Belgeler E:\ (USB bellek)

- v o v

. Pano .
= rapor.docx = rapor.docx

foto.jpg
kesildi: tasinacak

foto.jpg secilip Ctrl + X: simge soluklasir. Dosya hentiz yerinden kalkmadi; yalnizca tasinmak Uzere
isaretlendi.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

a4 N\ ( N\

C:\Belgeler E:\ (USB bellek)

- v o v

. Pano .
= rapor.docx = rapor.docx

[ (bos) ] [ _ )
= foto.jpg

E:\'de Ctrl + V: foto.jpg hedefe tasinir, kaynaktan kaldirilir. Dosya sayisi degismedi, yalnizca konumu
degisti.

Adm5/6



DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

e )
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
N\ A -
. Pano .
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
(bos) [ : .
= foto.jpg

\/

/ \.

Siiriikle-birak: ayni siirlicii icinde varsayilan tasima, farkl sirticliye kopyalamadir. Birakirken Shift

farkli stirtict: siriikle = kopyala - ayni strlict: strlkle = tas!

tasimayi, Ctrl kopyalamayi zorlar.
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DOSYA YONETIMi

Yeniden Adlandirma ve Silme

[ = rapor.docx ]— e F2 ile yeniden adlandirilir; uzantiyi ( .docx )

Y _— :

Delete : degistirmemeye dikkat.
1 Geri yukiq e Geri Dontsum Kutusu’'ndaki 6ge 6zgiin
' Shift + il o

Geri Déniisim  F-----" e konumuna geri yuklenebilir.
Kutusu (onay sorar) e USB bellek ve ag konumlarinda silinen dosyalar
cogunlukla kutuya gitmez, dogrudan silinir.
Kutuyu bosalt

v v e Acik/kilitli dosya silinemeyebilir; bulut
[ Kalici olarak silindi ] klasoriinde silme diger cihazlara da yansir.




DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalisti C:\Users\Sercan\Documents
hedef yolu gdsterir »
rapor.pdf
PDF
.
rapor.pdf - Kisayol C:\Users\Sercan\Downloads
(Ink - 1 KB)

Masaustindeki kisayol kiiciik bir .lnk dosyasidir; yalnizca 6zgiin dosyanin yolunu tutar.
Simgedeki ok bunu belirtir.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

7

N '

Masalistu C:\Users\Sercan\Documents

rapor.pdf

kisayol silindi L

C:\Users\Sercan\Downloads

J \

Kisayol silindi: 6zgln rapor.pdf yerinde duruyor. Kisayolu silmek dosyayi silmez.
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

7

Masalistu

rapor.pdf - Kisayol
(Ink - 1 KB)

\.

J

Yeni kisayol olusturulduktan sonra 6zgiin dosya Downloads’a tasinirsa kisayol eski yolu gosterir ve

X hedef bulunamadi

acilamayabilir.

Adim3/4
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DOSYA YONETiIMi - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalisti C:\Users\Sercan\Documents
hedef yolu gdsterir »
rapor.pdf
PDF
.
rapor.pdf - Kisayol C:\Users\Sercan\Downloads
(Ink - 1 KB)

Kisayol, sag tik — Kisayol olustur ile ya da dosyayi Alt tusuyla surtkleyerek yapilir. USB'ye kisayol
kopyalamak dosyayi yedeklemez!
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DOSYA YONETIMi

Dosya ve Klasor Ozellikleri

Tiir ve uygulama

Dosya bicimi ve varsayilan

agma uygulamasi.

Tarihler

Olusturma, degistirme ve

erisim bilgileri.

Konum

Dosyanin tam yolu.

Nitelikler

Salt okunur veya gizli gibi
Ozellikler.

Boyut
Dosya iceriginin ve diskte
ayrilan alanin buyuklGga.

Giivenlik

Sahiplik ve kullanici izinleri.

7

rapor.docx Ozellikleri
N

[Genel ][ Guvenlik ][ Ayrintilar ][ Onceki Strtimler ]

Tar:

Birlikte acilir:
Konum:

Boyut:

Diskteki boyutu:
Olusturma:

Nitelikler:

Microsoft Word Belgesi (.docx)
Word

C:\Users\Ayse\Belgeler

1,46 KB (1.500 bayt)

4,00 KB (4.096 bayt)

10 Ekim 2026, 09:15

(O salt okunur O Gizi




AYARLAR

Windows Ayarlari

Ayarlar uygulamasi | win+1 | ile acilabilir. Kategori adlari sirime gére degisebilse de temel

alanlar benzerdir.

Sistem

Ekran, ses, bildirim, gl¢ ve
depolama.

Kisisellestirme
Arka plan, tema, Baslat ve
gOrev cubugu.

Windows Update

Guncellemeler, yeniden
baslatma ve guincelleme

gecmisi.

Bluetooth ve cihazlar

Fare, klavye, yazici ve bagl
cihazlar.

Hesaplar

Oturum agma, yedekleme ve
kullanicilar.

Ag ve internet

Wi-Fi, Ethernet, VPN ve veri
kullanimi.

Gizlilik ve giivenlik
izinler ve Windows
Guvenligi.



AYARLAR

Ag, Wi-Fi ve Yazici Kurulumu

Wi-Fi'ye baglanma Yazici ekleme Ekran ¢oziiniirliigii ve

Gorev cubugunun sagindaki Ayarlar — Bluetooth ve olcek

Hizli ayarlar'dan Wi-Fi oku — cihazlar — Yazicilar ve Ayarlar — Sistem — Ekran.

agi se¢ — Baglan — parolayi tarayicilar — Cihaz ekle. Cozindarluk ekranin yerel

gir. Agdaki veya USB'li yazici (6nerilen) degerinde kalmals;

Win + A genellikle otomatik bulunur. yazilar kigtikse Olcek
artinhr.

Herkese acik Wi-Fi aglarinda 6nemli hesaplara giris yapmaktan kacinin. Yazici surtictsi
bulunamazsa Ureticinin sitesinden indirilir.



AYARLAR

Kullanici Hesaplari

Yerel hesap

Kimlik bilgileri yalnizca

cihazda yonetilir.

Yonetici

Uygulama kurulumu ve

sistem genelindeki ayarlari

Microsoft hesabi

Desteklenen ayar ve
hizmetleri cihazlar arasinda
baglayabilir.

Ayri hesaplar

Kisisel dosya ve ayarlar
kullanicilar arasinda ayirr.

Standart kullanici

GuUnlutk kullanimda sistem
degisiklikleri sinirhidir.

Oturum kapatma

Acik uygulamalan kapatip
kullanici oturumunu

[

degistirebilir. sonlandirir.
Y s N\ '
Standart kullanici > Uygulama kurmak > Yonetici adi ve parolasi istenir P Kurulur ]
J \ J/ L
™~ e ™ ~
Yonetici > Uygulama kurmak > Yalnizca Evet / Hayir onayi | Kurulur ]
J \ & J \

[

Kullanici Hesabi Denetimi (UAC)



GUVENLIK

Windows Hello ve Oturum Giivenligi

PIN Yiiz / parmak izi Cihaz bag:

Cihaza bagli kimlik bilgisini Uyumlu donanimla Kimlik bilgileri desteklenen
acan yerel dogrulama biyometrik oturum agma donanim guvenligiyle cihaza
hareketidir. saglar. baglanabilir.

Ekran kilidi Cok faktorlii dogrulama Kurtarma

Bilgisayardan ayrilirken Hesap guvenliginde ek PIN veya hesap kurtarma
Win+L ile oturumu kilitler. dogrulama katmani saglar. secenekleri 6nceden

yapilandiriimalidir.

PIN / yiiz / parmak izi TPM

kullanici hareketi ozel anahtarin kilidi agilir

imzali yanit Hesap sunucusu

sunucunun istegi imzalanir aclk anahtarla dogrular

-

bu cihaz

PIN ve biyometrik veri cihazdan ¢ikmaz; ag tzerinden yalnizca imza gider.



GUVENLIK
Windows Giivenligi

Ayarlar — Gizlilik ve glvenlik = Windows Guvenligi (veya Baslat'ta "Windows Guvenligi”
aramasl) bu araclan tek yerde toplar.

Viriis ve tehdit korumasi Giivenlik duvari ve ag SmartScreen

Kotd amach yazilimlar tarar korumasi Tehlikeli indirmeleri ve kotu
ve engeller; hizli tarama ve Agdan gelen ve giden amagh siteleri uyarir

gercek zamanli koruma baglantilari denetler; yetkisiz (Uygulama ve tarayici
buradadir. erisimi engeller. denetimi).

Cihaz giivenligi Hesap korumasi Microsoft Defender
Glvenli Onyiikleme ve TPM Microsoft hesabi ve Windows ile birlikte gelir.
gibi donanim tabanli Windows Hello oturum Gergek zamanli koruma acik
korumalarin durumunu agma korumalarini gosterir. tutulmali, giincellemeler

gOsterir. aksatilmamahdir.



AYARLAR

Uygulama Yonetimi

Kurulum kaynagi Kaldirma

Guvenilir magaza veya Ayarlar icindeki Uygulamalar
uretici kaynagi tercih edilir. boliminden yonetilir.
izinler Onarim / sifirlama
Kamera, mikrofon, konum ve Desteklenen uygulamalarda
dosya erisimi uygulama sorun gidermek igin

bazinda denetlenir. kullanilabilir.

Baslangi¢ uygulamalan

Oturum agildiginda galisan
uygulamalar
sinirlandirilabilir.

Glincelleme

Guvenlik ve uyumluluk icin
uygulamalar giincel tutulur.

e

\.

Ayarlar > Gizlilik ve gtivenlik > Kamera
Kamera uygulamasi
Microsoft Teams

Bir oyun

Acik

Acik

0

Kapal




AYARLAR
Varsayilan Uygulamalar

Varsayilan uygulama, belirli baglanti veya dosya turi acildiginda Windows'un otomatik
sectigi programdir.

Dosya Uzanti Varsayilan uygulama
( ‘ ) f ) iliskilendirme . )
= rapor.pdf > pdf > Microsoft Edge
. J/ & J |\ J
( _ ) ( iliskilendirme (
= odev.docx > .docx > Word
\. J \ J \
( . ) ( i iliskilendirme f§ }
= tatiljpg > Jp9g > Fotograflar

e Varsayilanlar uygulama veya dosya tlirline gore degistirilebilir.
e Dosya uzerinde Birlikte a¢ komutu tek seferlik farkl uygulama secebilir.

e Bilinmeyen dosya turleri glivenlik agisindan calistirrlmamalidir.



AYARLAR

Erisilebilirlik

p
Ekran okuyucu
Ekrandaki metin ve

denetimleri seslendirir.
\_

Ve

-

Buytiteg
Ekranin bir bolimunu veya
tamamini bayatur.

s

-

Kontrast ve renk
Metin gorunurligini ve
renk aynimini iyilestirir.

~
Canli aciklamali altyazi

Desteklenen ses igin
ekranda metin gosterebilir.

-

Ve

-

Sesli erisim
Desteklenen islemleri ses
komutlaryla kontrol eder.

s

-

Klavye ve fare

Yapiskan tuslar, filtre tuslan
ve isaretci secenekleri sunar.




Tiirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Ayarlar ] > [ Zaman ve dil J > [ Dil ve bolge

|

Win + lile Ayarlar acilir: Zaman ve dil — Dil ve bolge.
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Tiirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Dil ekle ] > [ Tlrkge ] > [ Yikle

|

Dil ekle ile Turkge secilir ve ylklenir; ekran dili olarak da kullanilabilir.
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Tiirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Tarkce ] > [ Dil secenekleri J > [ Klavye ekle

|

Dilin yanindaki Dil seceneklerinden klavye eklenir: Tiirkce Q (standart) veya Tiirkce F.
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Tiirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

o N R S

Win + Bosluk: yukli klavye dizenleri/diller arasinda gegis yapar; se¢im gorev cubugunda gorinr.
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Tiirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Alt + Shift ] > [ TUR J > [ ENG

|

Alt + Shift: dil/dlzen gegisinin klasik kisayoludur; ayarlardan degistirilebilir.
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BAKIM

Depolama Yonetimi

C:-476 GB — 312 GB dolu

Uygulamalar Sistem Belgeler Gegici  Diger Bos
120 GB 60 GB 70 GB 40GB 22GB 164 GB
e N [
Depolama goriiniimii Depolama Algilamasi
Alani uygulama, belge, gecici dosya gibi Gegici dosya ve Geri Donlguim Kutusu
kategorilerle gosterir. icerigini belirlenen kurallarla temizleyebilir.
- J
e N [
Temizleme Onerileri Dikkat
Buyuk, kullanilmayan veya gecici 6geleri Silmeden 6nce dosyanin gerekli olmadigi
incelemeye yardimci olur. dogrulanmalidir.
\ J




BAKIM
Siiriiciileri lyilestirme

Siirlicii | Windows'un uyguladigi bakim | Neden?

HDD Birlestirme Parcalanmis dosya parcalarini daha diizenli yerlestirmek
SSD TRIM / iyilestirme Kullaniilmayan bloklari denetleyiciye bildirmek
Once (parcal)) |SSA A B B A C A B C
Birlestirme sonrasi A A A A B B B C C

A, B, C: G¢ dosyanin bloklari - bos kutu: kullanilmayan alan

SSD'ye klasik HDD mantigiyla sik sik elle birlestirme uygulamak gerekmez. Windows surtcu
tartine uygun iyilestirmeyi secer.



BAKIM

Sistem Bilgisi ve Gorev Yoneticisi

Sistem Bilgisi Gorev Yoneticisi
Donanim, isletim sistemi, bilesen ve kaynak Calisan uygulama ve surecleri, CPU, bellek,
ayrintilarini gosterir. disk ve ag kullanimini gosterir.
( R )
\ Gorev Yoneticisi - Islemler )
Ad Durum CPU Bellek
[Microsoft Word Yanit vermiyor 0% 310 MB ]
Google Chrome 12% 820 MB
Dosya Gezgini 1% 95 MB
Antimalware Service Executable 3% 140 MB
[ Gorevi sonlandir ]
\ J

e Yanit vermeyen uygulama sonlandirlabilir; kaydedilmemis veri kaybolabilir.
e Yiksek kaynak kullanimi tek basina kétt amach yazilim kaniti degildir.

e Bilinmeyen surecler silinmeden dnce glvenilir kaynaklardan arastirilmalidir.



BAKIM

Gilincelleme, Yedekleme ve Kurtarma

Windows Update Yedekleme Geri yiikleme
Guvenlik ve kalite Onemli dosyalarin ayri bir Dosya veya sistem
glncellemelerini saglar. konumda kopyasini tutar. durumunu 6nceki noktaya

dondirmeye yardimci olur.

Kurtarma secenekleri BitLocker Kurtarma anahtan
Baslangi¢ onarma, sifirlama Desteklenen strimlerde Sifreli strlcl erisimi icin
ve gelismis secenekler sUrlcu sifreleme saglar. guvenli yerde saklanmahdir.
sunabilir.
p
OneDrive
e \ /'\ bulut
. Kurtarma anahtan Bilgisayar (C:) yedek
1 hesapta / ciktida : BitLocker ile sifreli -
Yemmmm e ! \ Harici siiriicii
bilgisayardan ayri yerde Dosya Gecmisi
\




OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir; dnceki slayttaki genel kavramlarin
ayrintisidir.

[OneDriveyedekIemeJ > [ Dosya Gecmisi ] > [Geri Yikleme Noktaa] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

OneDrive klasor yedekleme: MasaUstu, Belgeler ve Resimler klasorleri buluta yedeklenir; baska
cihazdan erisilir ve silinen dosya OneDrive geri dontsiminden dondurdlebilir.
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OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir; dnceki slayttaki genel kavramlarin
ayrintisidir.

[OneDriveyedekIeme] > [ Dosya Gecmisi ] > [Geri Yikleme Noktaa] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

Dosya Gecmisi: harici surticiye dosyalarin stirimlerini dizenli kaydeder; eski veya silinmis striim geri
getirilebilir (strtct baglh olmalidir).
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OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir; dnceki slayttaki genel kavramlarin
ayrintisidir.

[OneDriveyedekIeme] > [ Dosya Gecmisi ] > [Geri Yikleme Noktag] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

Geri Yiikleme Noktasi: sistem dosyalari ve ayarlari 6nceki duruma déndurtr; kisisel belgeleri
yedeklemez. Aygit stirliciist ve giincelleme sorunlarinda ise yarar; agik olmasi gerekir.
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OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir; dnceki slayttaki genel kavramlarin
ayrintisidir.

[OneDrive yedekleme] > [ Dosya Gecmisi ] > [Geri Yikleme Noktaa] > [ Bu bilgisayari sifirla J

Bu bilgisayan sifirla (Ayarlar — Sistem — Kurtarma): Windows yeniden kurulur. Dosyalarimi koru
kisisel dosyalari tutar, uygulamalari kaldirir; Her seyi kaldir hepsini siler. Son care olarak, yedek
aldiktan sonra kullanin.
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GUVENLIK

Giivenli Guinliik Kullanim

e N e
Kilit Giincelleme Standart hesap
Bilgisayardan ayrilirken Windows ve uygulamalari Yonetici yetkisini yalnizca
Win+L kullanin. glncel tutun. gerektiginde kullanin.

N\ J N\
indirme Yedek Siipheli dosya
Yazilimi guvenilir kaynaktan Onemli dosyalari diizenli ve Bilinmeyen ekleri ve
edinin. ayri konumda yedekleyin. calistinlabilir dosyalar

agmayin.
N\ AN N\




OZET
Boliim Ozeti

e Bagslat, gorev cubugu ve pencere denetimleri temel calisma alanini olusturur.

e Sanal masatuistleri ve klavye kisayollari calisma dizenini hizlandirr.

e Dosya; ad, uzanti, yol ve 6zelliklerle tanimlanir; klasorler diizen saglar.

» Kopyalama 6zgun 6geyi korur, tagima konumunu degistirir.

e Ayarlar; sistem, cihaz, ag, hesap, uygulama ve erisilebilirlik seceneklerini toplar.

e Depolama Algilamasi, stirlicl iyilestirme, glincelleme ve yedekleme diizenli bakimin
parcalaridir.



OZET

Kontrol Sorulari

1. Gorev cubugu ile Baslat menusinin gorevleri nasil ayrilir?

2. Kopyalama ve tasima arasindaki fark nedir?

3. Dosya uzantisini degistirmek neden dosya bicimini donlstlirmez?

4. Mutlak dosya yolu hangi bilgileri icerir?

5. HDD ve SSD i¢in uygulanan iyilestirme neden farklidir?

6. Windows Hello PIN'i cevrim i¢i hesap parolasiyla neden ayni sey degildir?



OZET

Alistirmalar

1. Belgeler\Dersler icinde Odevler klasori olusturun; bir dosyayi oraya kopyalayin, sonra USB
bellege tasiyin. Her adimda kaynakta ve hedefte ne oldugunu yazin.

2. C:\Users\Sercan\Downloads klasoriindeyken ..\Documents\Dersler\rapor.pdf goreli
yolunu adim adim ¢6zln; mutlak yolu yazin.

3. Biri ders, biri eglence icin iki sanal masaustl olusturun; aralarinda gecin ve ikincisini kapatin.
Kullandiginiz kisayollari sirayla yazin.

4. Dosya uzantilarini gérindr yapin.  foto.jpg adini foto.png yapmak neden dosyayl PNG'ye
donulstirmez?

5. Gorev Yoneticisi'nde en ¢ok bellek kullanan Gg¢ streci bulun; yanit vermeyen bir uygulamayi
sonlandirmanin riskini yazin.

6. Masaustundeki bir kisayolu USB bellege kopyalayip baska bilgisayarda agmaya calisirsaniz ne olur?
Neden?



OZET

Kaynaklar

e Microsoft Support, Windows yardim ve 6grenme belgeleri.
* Microsoft Support, Storage Sense ve surlci iyilestirme belgeleri.

e Microsoft Learn, Windows Hello ve Windows gtivenligi belgeleri.



Son

Windows isletim Sistemi

Sonraki sunum: Microsoft Word - Calisma sorulari - Terim sozliigi



http://127.0.0.1:60106/Bolum_03_Word.html
http://127.0.0.1:60106/Bolum_02_Windows_Calisma_Sorulari.html
http://127.0.0.1:60106/sozluk.html

