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GiRiS
Ogrenme Ciktilari

Arayiiz Dosya yonetimi

Bagslat, gorev cubugu, pencereler ve sanal Dosya, klasor, surlcd, yol ve uzanti
masaustlerini kullanmak. kavramlarini uygulamak.

Ayarlar Bakim

Hesap, uygulama ve erisilebilirlik Depolama, guincelleme, yedekleme ve
seceneklerini yonetmek. guvenlik araglarini kullanmak.

Anlatim Windows 11e goredir; Windows 10°un destegi Ekim 2025'te sona erdi (14 Ekim 2025).
Menu adlar sirime gore kuglk farklar gosterebilir.



MASAUSTU

Windows Masaiistii

MasaUsti, uygulamalara, dosyalara ve sistem islevlerine erisim saglayan ana calisma alanidir.

Masatistii simgeleri

Bu bilgisayar

calisma alani (duvar kagidi)

Geri Donusim

rapor.docx

- 14:05
A )
m D] 28.09.2026

Baslat Gorev cubugu (uygulamalar) Bildirim alani

Ogelerin konumu Windows stiriimiine ve kisisellestirme ayarlarina gére degisebilir.



MASAUSTU

Baslat Meniisii ve Arama

Ve

( @ Uygulama, ayar, belge ara

)

Sabitlenenler

Word

-

Ayarlar Gezgin

0

Onerilenler

rapor.docx - 2 saat once

sunum.pptx - diin

R ¢

-

Excel

L

Takvim

@ Sercan
\

. Arama: uygulama, dosya, ayar ve destek icerigi

bulur (yazmaya baslamak yeter).

. Sabitlenenler: sik kullanilan uygulamalar; Tim

uygulamalar yuklu listeyi acar.

3. Onerilenler: son acilan dosyalar.

. Kullanici meniisii: hesap secenekleri, kilitle,

oturumu kapat.

. Glig: uyku, kapat, yeniden baslat.

Baslat diigmesine sag tiklamak ek sistem komutlarini iceren baglam menusinu acar.



MASAUSTU

Gorev Cubugu

© © © © 90 o

[ 88( & Ara )[%] [*][@][W] e T 28.1(;;2326]

alt cizgi = acik - vurgulu = etkin - cizgisiz = yalnizca sabitlenmis

1 Baslat 2 Arama 3 Gorev goriiniimii | | 4 Uygulamalar

Uygulamalar, arama, Dosya, uygulama ve Acik pencereler, sanal Sabitleme ve agik

glc. ayar bulma. masadustleri. pencereler arasinda
gegis.

5 Sistem tepsisi 6 Hizh ayarlar 7 Saat / bildirimler

Arka plan Ag, ses, pil. Takvim ve bildirim

uygulamalari. merkezi.



MASAUSTU

Hizh Ayarlar ve Bildirimler

Hizli ayarlar Bildirim merkezi
Wi-Fi, Bluetooth, ses, parlaklik ve erisilebilirlik Uygulama bildirimlerini ve takvim
gibi sik kullanilan ayarlara hizlh erigsim saglar. gorinumunu toplar.
Hizl ayarlar (Win + A) Bildirimler (Win + N)
Wi-Fi Bluetooth ||Ucak modu Takvim: Ders 10:00
TR —
aeatst Gece 1511 || Konum Odak Posta: 2 yeni ileti
) Ekim 2026
ses ® (| | | o |
| Parlakiik ° | O000000

Gérev cubugu O000

— 1430
I Wi-Fi-ses-pil I 10.10.2026

e Dikkat dagitan bildirimler uygulama bazinda kapatilabilir.

e Rahatsiz etmeyin modu belirli zamanlarda bildirimleri sinirlar.

e Kritik sistem uyarilari g6z ardi edilmeden dnce okunmalidir.




PENCERE YONETIMI

Pencerenin Boliimleri

f w a Bashk cubugu
Belgeler - Dosya Gezgini — || o
B [ Kiiciilt / Biiyiit / Kapat
Men / serit: Yeni - Kes - Kopyala - Yapistir - Gorlinim \
Menti / arag cubugu
<> 1 Bu bilgisayar > Belgeler Ara
[ — - ] [ 2 ]\\ Adres ve arama

Kaydirma cubugu

Calisma alani
dosyalar, belge icerigi...

L Calisma alani

/ Durum cubugu

Durum cubugu: 12 6ge - 1 6ge secildi Kenarlk: surtikle, boyutlandir




PENCERE YONETIMI

Pencere Yonetimi

Kiicult

Pencereyi gorev cubuguna

gonderir.

Yaslama

Pencereyi ekranin kenar
veya koselerine dizenler.

Biiyiit / geri yiikle

Pencereyi ekrani kaplayacak

veya onceki boyutuna
donecek sekilde ayarlar.

Alt + Tab
Acik uygulamalar arasinda
gecis yapar.

Kapat
Pencereyi ve gerekirse
uygulamay kapatir.

Win + yon tusu
Etkin pencereyi ekranda
konumlandirr.

~

Win + «: sol yar

Uc siitun (Win + 2)

Dort ceyrek

Buyuk + iki kiictik




PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

i

Pencere normal boyutta: surtklenebilir, kenarindan boyutlandirilabilir.

Adim1/7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

i

Kiigiilt (—): pencere kapanmaz, yalnizca gdrev cubuguna iner. Word simgesinin altindaki
cizgi hala acgik oldugunu gosterir.

Adim2 /7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

i

Simgeye tiklanip Biiyut (o) secildi: pencere tim ekrani kaplar. Ayni digme artik Geri ytikle
olur.

Adm3/7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlari Adim Adim

Word — rapor.docx —oX

icerik

i

Win + <: pencere ekranin sol yarisina yaslanir.

Adim4 /7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

Word — rapor.docx —oX Tarayici —oX

icerik icerik

i

Tarayici Win + — ile saga yaslandi: iki pencere yan yana, kaynaktan okuyup rapor yazmak
kolaylasir.

Adm5/7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

Word — rapor.docx —oX Tarayici —oX
e N
Tarayici Word ] Gezgin
Alt basili tut, Tab ile seg

B

Alt + Tab: acik pencerelerin kuctk resimleri gosterilir; Tab ile Word secilip birakilinca Word
One gelir.

Adm6/7



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Pencere Durumlar Adim Adim

Tarayici —oX

icerik

i

Kapat (X) yalnizca bu pencereyi kapatir; kaydedilmemis belge varsa Word 6nce
kaydetmeyi sorar.

Adim7/7



PENCERE YONETIMI

Sanal Masaiistleri

Sanal masaustleri, acik uygulamalar farkli calisma alanlarinda gruplamaya yardimci olur.

- N [
Gorev goriniimi Yeni masaiistii
Acik pencereleri ve masaUstlerini gosterir. Yeni bir calisma alani olusturur.
Win + Tab Win + Ctrl + D
\ J
e N [
Gegis Kapatma
Masaustleri arasinda hareket eder. Etkin masalstunu kapatir; pencereler diger
Win + Ctrl + ¢ / - masadustune tasinir.
Win + Ctrl + F4
\ J




PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masalisti 1

Word Tarayici

Ekranda: MasaUsti 1

Word Tarayici

Masaiistii 1'de ders calisma pencereleri acik: Word ve Tarayici.

Adm1/6



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2

Word Tarayici

Ekranda: MasaUstl 2

bos calisma alani

( Win + Ctrl + D )

Win + Ctrl + D: yeni, bos Masaiistii 2 olusturulur ve ona gecilir. Masalstu 1'deki
pencereler kapanmadi.

Adm?2/6



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: MasaUstl 2
Miizik Oyun

Masatstu 2'de Miizik ve Oyun acilir; bunlar yalnizca bu masaistiinde gorundar.

Adim3/6



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masatistu 1 Masausti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: Masalistu 1
Word Tarayici

( Win + Ctrl + « )

o

Win + Ctrl + <: MasaUstu 1'e dondlur. Diger masalstiindeki uygulamalar arka planda
calismaya devam eder.

Adm4/6



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masalistu 1 Masalisti 2
Word Tarayici Muazik Oyun
Ekranda: MasaUstl 2
Miizik Oyun

( Win + Ctrl + - )

Win + Ctrl + —: yeniden MasaUsti 2. Win + Tab (gorev goriinim) ile tim masaustleri
ustteki gibi gorulebilir.

Adm5/6



PENCERE YONETIMI - ADIM ADIM

Sanal Masailistleri Adim Adim

Masalisti 1

Muzik Oyun

Ekranda: Masatistu 1 (+ Word, Tarayicr)

Miizik Oyun

( Win + Ctrl + F4 )

Win + Ctrl + F4: Masaustu 2 kapatilir; pencereleri kapanmaz, Masaiistii 1'e tasinir.

Adim6/6



PENCERE YONETIMI

Temel Klavye Kisayollari

Kopyala Yapistir
Kes Geri al
Dosya Gezgini Ayarlar
Gahstir Ekrani kilitle

Ekran goruntusua alani

[Win+Shift+S

L/

GoOrev YOneticisi

[Ctr1+Shift+Esc

S

Pano ge¢misi

Win+V

Masaustunu goster

Win+D




PENCERE YONETIMI

Diger Kullanish Kisayollar

Hizli baglanti menusu Win+X
Bildirimler ve takvim Win+N
Emoji ve simge paneli Win+.
Gezgin'de yeni sekme Ctrl+T

Hizli ayarlar Win+A
Yaslama duzenleri Win+Zz
Kalici silme (Geri Shift+Delete

Dénusim’e gitmez)

ZIP'e Sag tik -» Sikaistair » ZIP
dosyas1

sikistir

Shift+Delete geri alinamaz: dosyayi Geri Dontsim Kutusu’'na gondermeden siler. Dosya
Gezgini sekmeleri glincel Windows 11 stirimlerinde bulunur.



PENCERE YONETIMI

Ekran Goriintiisii Alma Yollar

Kisayol Ne yakalanir?
Win+Shift+S | | Secilen alan: dikdortgen, serbest bigim,
pencere veya tam ekran
Win+PrtSc Tam ekran
Alt+PrtSc Yalnizca etkin pencere
PrtSc Guncel Windows 11'de Ekran Alintisi

Araci’'ni acar

Goriintii nereye gider?

Panoya; bildirimden acilip diizenlenebilir
ve kaydedilebilir

Dosya olarak Resimler\Ekran
Goriintileri klasoriine (PNG)

Panoya; bir belgeye Ctrl+V ile yapistirihr

Secenek kapatilirsa tim ekran panoya
kopyalanir

Panoya alinan goriintii

Dosya degildir; bir sonraki kopyalamada
Uzerine yazilir. Saklamak icin yapistinp
kaydetmek ya da Win+V pano gegmisini
kullanmak gerekir.

Paylasmadan 6nce

Ekran goruntisinde e-posta, parola ipucuy,
bildirim veya agik sekme gibi kisisel bilgiler
kalmamalidir; gerekirse kirpilir.



DOSYA YONETIMI

Sliriicli, Birim ve Harf

Fiziksel disk O - SSD 512 GB

C D:

2 Windows - NTFS - 400 GB Veri - 110 GB

Fiziksel disk 1 - USB bellek Ag konumu

E: Z: - \\sunucu\paylasim
cikarilabilir - exFAT - 64 GB

baska bilgisayardaki klasor

Disk = aygit - Boliim (birim) = disk Gzerindeki mantiksal alan - Harf = Windows’un birime verdigi ad

e Bir fiziksel disk birden ¢ok boliime ayrilabilir; her biri ayri harf (C:, D:) alabilir.
e Windows cogunlukla C: birimine kuruludur; bazi kiicuik sistem bélimlerinin harfi yoktur.

e USB bellek ve ag paylasimlari da harf alarak Dosya Gezgini'nde gorindr.



DOSYA YONETIMI

Dosya ve Klasor

Dosya Klasor

Ad, icerigi ve Ozellikleri olan veri birimidir. Dosyalari ve alt klasorleri diizenleyen

rapor.docx mantiksal kapsayicidir.
Belgeler\Dersler

.

~1 Belgeler (klasor)

= cv.pdf

Ju
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o
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o
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o
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Q
=
-
x
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——
-
—

Klasoriin kendisi dosya icerigi degildir; dosyalarin konum ve diizenini saglar.



DOSYA YONETIMI

Dosya Adi ve Uzanti

proje_raporu.pdf

Dosya adi

Kullanicinin icerigi tanimlamak icin verdigi addir.

Goriinurliik

Dosya Gezgini goriinim ayarlarindan uzantilar
gOsterilebilir.

[ proje_raporu.pdf ]—b[ PDF okuyucu

[ butce.xlsx ]—V[ Excel

[ tatil.jpg ]—b[ Fotograflar

uzanti — iliskilendirilmis uygulama

Uzanti

Dosya bi¢imi hakkinda ipucu verir ve
iliskilendirilmis uygulamayi belirleyebilir.

Dikkat
Uzantiyi degistirmek dosyanin gercek bigimini
donustirmez.

[ rapor.pdf ]

l yalnizca adi degistirildi

Xicerik hala PDF; Word acamaz




DOSYA YONETIMI

Dosya Adlandirma Kurallan

Yasak karakterler

\/:*%?2"<>] dosyaadnda
kullanilamaz; bunlarin ¢ogu yolda ve aramada
Ozel anlam tasir.

Biiyiik/kiiciik harf
Windows Rapor.docx ile rapor.docx i
ayni ad sayar; ikisi ayni klasérde bulunamaz.

Zayif ad Daha iyi ad

son hali YENI 2026-10-17_rapor_v2.docx
(2).docx

odev 1 .pdf odev1_ad-soyad.pdf

Ayrilmis adlar

CON , PRN , AUX , NUL , cComMl ,

LPT1 gibi aygit adlar uzantili bile olsa dosya
adi olamaz.

Yol uzunlugu
Klasik sinir tam yol icin 260 karakterdir; cok

derin klasorlerde kopyalama ve agma hata
verebilir.

Neden?

Tarih basta: ada gore siralama tarihe gore siralama olur

Bosluk ve Turkge karakter e-posta ve web sistemlerinde
sorun cikarabilir



DOSYA YONETIMI

Yaygin Dosya Tiirleri

Kategori Uzantilar Ornek kullanim
Belge .docx, .pdf, .txt Metin ve rapor

Tablo Xlsx, .csv Hesap ve veri

Sunu .pptx Slayt gOsterisi
Goruntu Jpg, .png, .gif Fotograf ve grafik

Ses / video .mp3, .wav, .mp4 Medya

Arsiv .zip, .7z Sikistinlmis dosyalar
Calistinlabilir .exe, .msi Program veya kurulum




DOSYA YONETIMI

Dosya Yolu

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler\rapor.pdf

C:\ || Users\ || Sercan\ || Documents\ || Dersler\ || rapor.pdf

strtcl  klasor klasor klasor klasor dosya

"\" (ters egik cizgi) klasor adlarini ayirir.

Mutlak yol Goreli yol
Surict kokinden baslar; her yerden ayni Gegerli klasore gore yazilir;
dosyay! gOsterir. klasordr.

bir Ust

Turkce araylzde “Belgeler” goriinen klasorin gergek yolu

C:\Users\Sercan\Documents 'tir.



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

LD Program Files C:\

L Users Okunan parca: C:
[ED e Su an buradayiz:
[ sercan )
Ll:l Desktop e
_D Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Yol soldan saga okunur. C:\ strticiinuin kok klaséridur; arama buradan baglar.

Adm1/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

Ll:l Program Files C:\ [[Users\

—L_] Users Okunan parca:  Users
|:| Public

(7 sercan Su an buradayz:

LD Desktop C:\Users
_D Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Kokin icinde Users klasort bulunur (Program Files ve Windows atlanir).

Adm?2/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

LD Program Files C:\ || Users\ || Sercan\

L Users Okunan parca:  Sercan
|:| Public

[ sercan Su an buradayiz:
C:\Users\Sercan

Ll:l Desktop
_D Documents

I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Users icinde kullaniciya ait Sercan klasorine inilir.

Adm3/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

Lr_—l Program Files C:\ [|Users\ || Sercan\ | Documents\

_[Eusers Okunan parca: Documents

|:| Public

Su an buradayiz:
[ sercan
\_ C:\Users\Sercan\Documents
[ pesktop

—[] Documents
I—D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

Documents: Turkce araylzde “Belgeler” diye goriinen klasor.

Adim4/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

LD Program Files

— Users
|:| Public
[:] Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

|—|“_'| Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

C:\

Users\

Sercan\

Documents\

Dersler\

Okunan parca:

Su an buradayiz:

Dersler

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler

Dersler alt klasorlune inilir.

Adm5/6




DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Mutlak Yol Adim Adim: C:\...\rapor.pdf

CJc

LD Program Files

— Users
|:| Public
[:] Sercan

Ll:l Desktop
—[] Documents

|—|“_'| Dersler
|—|:| rapor.pdf
—[] Downloads
l—l:l kurulum.zip

—r__| Windows

C:\

Users\

Sercan\

Documents\

Dersler\

rapor.pdf

Okunan parca:

Su an buradayiz:

rapor.pdf

C:\Users\Sercan\Documents\Dersler\rapor.pdf

Son parca bir dosyadir: rapor.pdf bulundu. Her “\" bir alt diizeye inmek demektir.

Adm®6/6




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

[dc\
[ Program Files ..\ [ Downloads\ | kurulum.zip
— Users
[ED Public Gegerli klasér:
3 sercan C:\Users\Sercan\Documents
LD Desktop
—[ ] Documents
|_|:| Dersler
I—D rapor.pdf
[ bownloads
I—D kurulum.zip
[ Windows
Gecgerli klasor Documents. Goreli yol . .\Downloads\kurulum.zip buradan baslayarak

okunur.

Adm1/4



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

[ )

3 program Files -\

— Users
Gecerli klasor:
[ Public g
C:\Users\Sercan
[ sercan
LD Desktop

—[] Documents

l_D Dersler
O

—[] Downloads
I—D kurulum.zip

_D Windows

rapor.pdf

.. = bir list klasor: Documents’tan Sercan‘a cikilr.

Adm2/4



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

[ )

3 program Files ..\ | Downloads\

— Users
[ED Public Gecerli klasér:
(7 sercan C:\Users\Sercan\Downloads
LD Desktop
—[] Documents
|_|:| Dersler
I—D rapor.pdf
[ Downloads
I—l:l kurulum.zip

_D Windows

Downloads klasoriine inilir.

Adm3/4



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Goreli Yol Adim Adim: ..\Downloads\kurulum.zip

[ )
3 Program Files ..\ || Downloads\ || kurulum.zip
— Users
[ED Public Gecerli klasor:
C:\Users\Sercan\Downloads\kurulum.zip
[ sercan
LD Desktop
—[] Documents
l_D Dersler
I—D rapor.pdf
—[] Downloads
|—|:| kurulum.zip
_D Windows
kurulum.zip dosyasi bulundu. Mutlak karsihg:
C:\Users\Sercan\Downloads\kurulum.zip . Sik hata: bastaki ..\ unutulursa

Downloads klaséri Documents icinde aranir ve dosya bulunamaz.

Adm4 /4



DOSYA YONETIMI

Dosya Gezgini

( )
+ Yeni & Kes g Kopyala [ Yapistir s, Yeniden adlandir Sirala ¥ Goriintim v @
A o
[ <> 1 Bu bilgisayar > Belgeler > Dersler @ [ @ Dersler icinde ara @
o Giris @ Ad Degistirme tarihi Tiir Boyut —— @
= Masaiisti I = rapor.pdf 27.09.2026 PDF 1.2 MBI
R 2 odev.docx 25.09.2026 Word 48 KB 6nizleme
! indirilenler BT Resimler 20.09.2026 Klasor
8 Bu bilgisayar rapor.pdf - 1,2 MB
® As ®

e B N B N
1 Komut ¢cubugu 2 Adres cubugu 3 Arama
Yeni klasor, kes, kopyala, Gegerli yol; tiklanip yol Etkin klasor ve alt klasorlerde
\yap|§t|r, goranim. \ya2|lab|||r. )| arar.
/ 3 . 3 \ / 3 3 \ / o~ 3
4 Gezinti bolmesi 5 Dosya listesi 6 Onizleme / ayrinti
Girig, Bu bilgisayar, Ag... Ayrintilar gorinimu: sirala, Secili dosyanin icerigi ya da
grupla. ozellikleri.
- - J




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Dosya Gezgini: Uzanti, Klasor ve Arama

Ve

= -1 [ Belgeler > Dersler ] [ Dersler icinde ara
| Yeni v l XKEN | Sirala v l [ Goriinlim ¥ ]
o Giris Ad Biyiik simgeler ihi Tar Boyut
Masaiistii = foto.jpg Ayrintilar [ \/.D‘osya adi uzantilari ] 2410 KB
(Belgeler )| odevz.pdf (Goster » )| Gizli 6geler 820 KB
Resiml = rapor.docx 14.10.2026 11:20 Word belgesi 480 KB
esimier
= rapor.pdf 14.10.2026 11:25 PDF belgesi 610 KB
Bu bilgisayar
USB (E)
L

Dosya adi uzantilan isaretlendi: iki “rapor” dosyasindan biri Word belgesi, digeri PDF. Uzantilar gizliyken
ikisi yalnizca simge ve Tur stutunuyla ayirt ediliyordu.

Adim1/5

» Goriiniim > Goster - Dosya adi uzantilari DEGISKENLER

2 Gorinim » Goster -» Gizli o&geler <U.za.nt11ar = giirﬁnﬁr)
3 Yeni » Klasoér -» “Odevler” - Enter

4 papor.docx’i Odevler’in iizerine siiriikle (gizli 6geler = gi‘isteri'l.miyor>

> Arama kutusuna *.pdf yaz Caée say1si = u)




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Dosya Gezgini: Uzanti, Klasor ve Arama

-
= -1 [ Belgeler > Dersler ] [ Dersler icinde ara
| Yeni v l & | Sirala v l [ Goriinim v ]
o Giris Ad Biyiik simgeler Fihi Tar Boyut
Masaiistii = foto.jpg Ayrintilar v Dosya adi uzantilari 2410 KB
= odev2.pdf [ Goster > ]J[ v Gizli 6geler ] 820 KB
[ Belgeler ] - P
Resiml = rapor.docx 14.10.2026 11:20 Word belgesi 480 KB
esimler
= rapor.pdf 14.10.2026 11:25 PDF belgesi 610 KB
Bu bilgisayar
taslak.txt
USB (E)
.

Gizli 6geler acildi: gizli niteligi verilmis taslak.txt soluk simgeyle goriindu. Gizli nitelik dosyay korumaz,

yalnizca listeden saklar.

Adim2/5

1 Gériunim > Goster » Dosya adi uzantilari
> Goriinim - Goster » Gizli 6geler

3 Yeni » Klasoér » “Odevler” - Enter

4 prapor.docx’i Odevler’in lizerine siiriikle

> Arama kutusuna *.pdf yaz

DEGiSKENLER

<uza.nt11ar = giiriinﬁr)

(gizli ogeler = giisteriliyor)

<6§e sayisi = 5)




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Dosya Gezgini: Uzanti, Klasor ve Arama

4 )
= -1 [ Belgeler > Dersler ] [ Dersler icinde ara ]
P IS [ Sirala v ] [ Goranim v ]
| Klasor | Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
Kisayol ( [ odevler | 17.10.2026 10:05 Dosya klasérii )
Word belgesi ] 4 fotojpg 16.10.2026 09:12 JPEG resmi 2410 KB
R = | g = odev2.pdf 16.10.2026 15:40 PDF belgesi 820 KB
esimier
= rapor.docx 14.10.2026 11:20 Word belgesi 480 KB
Bu bilgisayar . :
= rapor.pdf 14.10.2026 11:25 PDF belgesi 610 KB
L USB (&) taslak.txt )

Yeni — Klasor: "Yeni klasor” adi secili gelir; dogrudan Odevler yazilip Enter‘a basilir. Ada gore siralamada
klasorler dosyalardan 6nce listelenir.

Adim3/5

N
1 Goriniim » Goster -» Dosya adi uzantilari DEGISKENLER
2 Goriinim » Goster -» Gizli ogeler <uza.nt1'l_ar - giirﬁnﬁr)
» Yeni - Klasér - “Odevler” - Enter
4 papor.docx’i Odevler’in iizerine siiriikle Cngll ogeler = goster1'l.1yor>
5 Arama kut % pdf .

rama kutusuna =.pdt yaz ) (oge sayisi = 6) COdevler = bo;)

o




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Dosya Gezgini: Uzanti, Klasor ve Arama

4 )
= -1 [ Belgeler > Dersler ] [ Dersler icinde ara
XA [ Sirala v ] [ Goriiniim v ]
o Giris Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
Masadistii - Odevler 17.10.2026 10:05 Dosya klasoru ]
[ Belgeler ] = foto.jpg 16.10.2026 09:12 JPEG resmi 2.410 KB
Resiml = odev2.pdf 16.10.2026 15:40 PDF belgesi 820 KB
esimler
= rapor.pdf 14.10.2026 11:25 PDF belgesi 610 KB
Bu bilgisayar
taslak.txt
L USB (E) :‘i rapor.docx i surlklendi — Odevler'e tasindi )

rapor.docx, Odevler klasortnin tzerine surlklenip birakildi. Ayni slrticu icinde sirtkle-birak tasimadir:

dosya Dersler'den kalkar, Odevler'in icine girer.

Adim4/5

1 Gérinim > Goster -» Dosya adi uzantilari
2 Gérinim > Goster » Gizli 6geler

3 Yeni » Klasér » “Odevler” - Enter

» rapor.docx’i Odevler’in iizerine siiriikle
> Arama kutusuna *.pdf yaz

N\

DEGiSKENLER

<uzant11ar = giiriinﬁr)

(gizli 6geler = gﬁsteriliyor>

) <6§e sayisi = 5) COdevler = rapor.docx>

o

J




DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

Dosya Gezgini: Uzanti, Klasor ve Arama

Ve

= -1 [ Belgeler > Dersler ] [ *.pdf

XA [ Sirala v ] [ Gorliinim v ]
o Giris Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
Masadistii = odev2.pdf 16.10.2026 15:40 PDF belgesi 820 KB

[ Belgeler ] = rapor.pdf 14.10.2026 11:25 PDF belgesi 610 KB
Resimler
Bu bilgisayar
USB (E:)

L /

Arama kutusuna *.pdf yazildi: * joker karakterdir, “herhangi bir ad” demektir. Dersler ve alt klasorlerindeki
yalnizca PDF dosyalari listelenir; aramayi temizleyince tim liste geri gelir.

Adim5/5

1 Goriniim » Goster -» Dosya adi uzantilari DEGISKENLER

2 Gorinim » Goster -» Gizli o&geler <U.za.nt11ar = giirﬁnﬁr)
3 Yeni » Klasoér -» “Odevler” - Enter

4 rapor.docx’i Odevler’in iizerine siiriikle Cgizli 6geler = gi‘isteri'l.iyor>

> *
Arama kutusuna *.pdf yaz Cara.ma. _ *-pd'F> Csonug _ 2>




DOSYA YONETIMI

Kopyalama ve Tasima

islem Kaynakta ne olur? Hedefte ne olur?

Kopyala + Ozgiin 6ge kalir Yeni bir kopya olusur

Yapistir

Kes + Yapistir Oge kaynak konumdan kaldirilir Oge hedefe taginir

Surikle Ayni strlctde tasinir, farkli stiriciide islem simge ve ipucundan kontrol
kopyalanir edilir

Onemli dosyalarda tasima dncesinde yedek bulundurmak ve hedefi dogrulamak giivenlidir.



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

p
C:\Belgeler

= rapor.docx

= foto.jpg

Pano

J

-

E:\ (USB bellek)

Adm1/6

.

bos

Baslangic: C:\Belgeler'de iki dosya var, USB bellek bos.




DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

C:\Belgeler

Pano

|

rapor.docx
kopyalanacak

|

E:\ (USB bellek)

.

bos

rapor.docx secilip Ctrl + C: pano dosyayi hatirlar. Kaynakta hicbir sey degismez.

Adm?2/6




DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

a4 N\ ( N\
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
- v o v
Pano
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
rapor.docx
- foto.jpg ] kopyalanacak
\. J

J

E:\ acilip Ctrl + V: yeni bir kopya olusur. Artik iki ayri dosya var; birini degistirmek digerini
etkilemez.

Adm3/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

s M) e
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
N\ A -
Pano
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
foto.jpg
kesildi: tasinacak

.

J

foto.jpg secilip Ctrl + X: simge soluklasir. Dosya henuz yerinden kalkmadi; yalnizca
tasinmak Uzere isaretlendi.

Adim4/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

( ) (
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
- v o v
Pano
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
[ (bos) ] [ )
= foto.jpg

\. J

. J

E:\\'de Ctrl + V: foto.jpg hedefe tasinir, kaynaktan kaldirilir. Dosya sayisi degismedi, yalnizca
konumu degisti.

Adim5/6



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kopyala ve Tasi Adim Adim

e )
C:\Belgeler E:\ (USB bellek)
- v o
Pano
= rapor.docx ] [ = rapor.docx
[ (bos) ] [ )
= foto.jpg
/

\.
farkli sGrtict: siriikle = kopyala - ayni srlict: strlkle = tas

Siirlikle-birak: ayni siricu icinde varsayilan tasima, farkli siriciye kopyalamadir.
Birakirken Shift tasimayi, Ctrl kopyalamay: zorlar.

Adm®6/6



DOSYA YONETIMI

Yeniden Adlandirma ve Silme

[ - rapor.docx ]— e F2ile yeniden adlandirlir; uzantiyi ( .docx )

Y - .

Delete : degistirmemeye dikkat.
1 Geri yukiq e Geri Donlsum Kutusu’'ndaki 6ge 6zgiin
' Shift + il o

Geri Déniisim  F-----" e konumuna geri yuklenebilir.
Kutusu (onay sorar) e USB bellek ve ag konumlarinda silinen dosyalar
cogunlukla kutuya gitmez, dogrudan silinir.
Kutuyu bosalt

v v e Acik/kilitli dosya silinemeyebilir; bulut
[ Kalici olarak silindi ] klasoriinde silme diger cihazlara da yansir.




DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalisti C:\Users\Sercan\Documents
hedef yolu gdsterir >
rapor.pdf
PDF
.
rapor.pdf - Kisayol C:\Users\Sercan\Downloads
(Ink - 1 KB)

Masaustundeki kisayol kicuk bir .1nk dosyasidir; yalnizca 6zgiin dosyanin yolunu
tutar. Simgedeki ok bunu belirtir.

Adim1/4



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalistu C:\Users\Sercan\Documents

rapor.pdf

kisayol silindi L

C:\Users\Sercan\Downloads

Kisayol silindi: 6zglin rapor.pdf yerinde duruyor. Kisayolu silmek dosyay: silmez.

Adm?2/4



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalisti C:\Users\Sercan\Documents
X hedef bulunamadi <
POF [F--=="""1""
L
rapor.pdf - Kisayol C:\Users\Sercan\Downloads
(Ink - 1 KB)
rapor.pdf

Yeni kisayol olusturulduktan sonra 6zglin dosya Downloads’a tasinirsa kisayol eski yolu
gOsterir ve agilamayabilir.

Adm3/4



DOSYA YONETIMI - ADIM ADIM

Kisayol ve Ozgiin Dosya Adim Adim

Masalisti C:\Users\Sercan\Documents
hedef yolu gdsterir >
rapor.pdf
PDF
. >
rapor.pdf - Kisayol C:\Users\Sercan\Downloads
(Ink - 1 KB)

Kisayol, sag tik — Kisayol olustur ile ya da dosyayi Alt tusuyla surtkleyerek yapilir. USB'ye
kisayol kopyalamak dosyayi yedeklemez!

Adim4 /4



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

ZIP Arsivi Olusturma ve Ayiklama

4 \
[ Belgeler > Dersler ] -
Ad Boyut Secim
[ - rapordocx 480 k8 | 3 6ge segili
[ - notlartxt 120k8 || | toplam = 3.010 KB
[ - fotojpg 2410 K8
Ctrl + tik: tek tek ekler
Shift + tik: aralik secer
\
\ y

Ctrl basihyken (¢ dosyaya tek tek tiklanarak ¢oklu segim yapildi. Shift + tik ise iki tiklama arasindaki tim
satirlari secer.

Adim1/5

| » ctrl + tik: rapor.docx, notlar.txt, foto.jpg DEGISKENLER
Sag tik » Sikistir -» ZIP dosyasi secili = 3 dosya ) ( ZIP = -

Ad: odev_sercan.zip » Enter

ZIP’e ¢ift tik » rapor.docx’i ag 6zglin dosyalar = yerinde

Sag tik » Tumini ayikla.. » Ayikla



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

ZIP Arsivi Olusturma ve Ayiklama

( —\
[ Belgeler > Dersler ]
Ad Boyut
[ = rapor.docx 480KB]
[ - notlartxt 120 KB |
= foto.jpg am— ]
[ " g
[ Sikistir > ZIP dosyasi ]
Yol olarak kopyala
Ozellikler
\. J/

Secimin tzerinde sag tik — Sikistir - ZIP dosyasi. Windows ek program gerektirmeden arsiv olusturur (eski
surimlerde: ZIP dosyasina sikistir).

Adm2/5
1 ctrl + tik: rapor.docx, notlar.txt, foto.jpg DEGISKENLER
> sag tik » Sikistir - ZIP dosyasi secili = 3 dosya <ZIP = olu;turuluyor)
Ad: odev_sercan.zip » Enter
ZIP’e ¢ift tik - rapor.docx’i a¢ 6zgin dosyalar = yerinde

Sag tik » Tumini ayikla.. » Ayikla



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

ZIP Arsivi Olusturma ve Ayiklama

4 \
[ Belgeler > Dersler ] -
Ad Boyut Sikistirma sonucu
= rapor.docx 480 KB notlar.txt 120 — 31 KB
= notlar.txt 120 KB rapor.docx 480 — 468 KB
= foto.jpg 2410 KB foto.jpg 2.410 — 2.405 KB
[ = odev_sercan.zip 2.905 KB ]
6zglin dosyalar silinmedi
S
\ J

Arsiv odev_sercan.zip adiyla olustu. Metin dosyasi dortte birine indi; JPEG ve DOCX zaten sikistiriimis
bicimler oldugu icin neredeyse kuigculmedi.

Adim3/5
1 ctrl + tik: rapor.docx, notlar.txt, foto.jpg DEGISKENLER
2 Sag tak » Sikistir » ZIP dosyasi <se(;i'l.i = odev_sercan.zip>
> Ad: odev_sercan.zip - Enter
4 7IP’e ¢ift tik » rapor.docx’i ac (ZIP =2.905 KB)

5 Sag tik » Tuminu ayikla.. » Ayikla d2giin dosyalar = yerinde



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

ZIP Arsivi Olusturma ve Ayiklama

([ Dersler > odev_sercan.zip ]\ - ~
Ad Sikistirimis Boyut Sik yapilan hata
[ - rapordocx 468 KB 4808 || | Word: rapor.docx
<+ notlar.txt 31 KB 120 KB gegici klasordeki kopya acildi
= foto.jpg 2.405 KB 2410 KB
kaydet — gecici kopyaya yazar
ZIP icindeki dosya degismez
S J

ZIP'e cift tiklamak klasor gibi icini gdsterir. Buradan acilan belge gegici bir kopyadir: yapilan degisiklik ZIP'e
geri yazilmaz ve kolayca kaybolur.

Adim4/5
ctrl + tik: rapor.docx, notlar.txt, foto.jpg DEGISKENLER
Sag tik » Sikistir » ZIP dosyasi <se(;i'l.i = rapor.docx (ZIP igi)>
3 Ad: odev_sercan.zip -» Enter
P zIP’e cift tik - rapor.docx’i ac CZIP = d991§m9d1>

Sag tik » Tumini ayikla.. » Ayikla 6zgiin dosyalar = yerinde



DOSYA YONETIMIi - ADIM ADIM

ZIP Arsivi Olusturma ve Ayiklama

( —\
[ Belgeler > Dersler ] -
Ad Boyut Ayiklama sonucu
= rapor.docx ( Timiinii ayikla... Jleo kB odev_sercan klasoru:
= notlar.txt Ag 0 KB rapor.docx - notlar.txt - foto.jpg
= foto.jpg 2410 KB
% odev_sercan.zip 2.905 KB dosyalar 6zgiin boyutunda
[ ~ odev_sercan ] artik diizenlenip kaydedilebilir
\
J/

\\

Sag tik — Tumiinii ayikla... — Ayikla: arsivle ayni adli bir klasore t¢ dosya 6zguin boyutlariyla gikarilir.
Duzenleme ayiklanan kopya Gzerinde yapiimalidir.

Adim5/5

Ctrl + tik: rapor.docx, notlar.txt, foto.jpg DEGISKENLER

Sag tik » Sikistir -» ZIP dosyasi <se(;i'l.i = odev_sercan klasérﬁ)
Ad: odev_sercan.zip » Enter
4 7IP’e ¢ift tik » rapor.docx’i ac CZIP = 2.905 KB) Caylkla.na.n =3 dosya}
» sag tik - Tiuminii ayikla.. » Ayikla




DOSYA YONETIMI

Dosya ve Klasor Ozellikleri

s N s
Tiir ve uygulama Konum Boyut
Dosya bicimi ve varsayilan Dosyanin tam yolu. Dosya igeriginin ve diskte
agma uygulamasi. ayrilan alanin buyuklGga.
\_ AN \_
Tarihler Nitelikler Giivenlik
Olusturma, degistirme ve Salt okunur veya gizli gibi Sahiplik ve kullanicr izinleri.
erisim bilgileri. Ozellikler.
\_ J \_
4 .. N
L rapor.docx Ozellikleri X )
[ Genel ][ Guvenlik ][ Ayrintilar ][ Onceki Strtimler ]
Tur: Microsoft Word Belgesi (.docx)
Birlikte acilir: Word
Konum: C:\Users\Sercan\Documents
Boyut: 1,46 KB (1.500 bayt)
Diskteki boyutu: 4,00 KB (4.096 bayt)
Olusturma: 10 Ekim 2026, 09:15
Nitelikler: (O salt okunur O Gizi
J




AYARLAR

Windows Ayarlari

Ayarlar uygulamasi | win+1 | ile acilabilir. Kategori adlari sirime gére degisebilse de temel

alanlar benzerdir.

Sistem

Ekran, ses, bildirim, gl¢ ve
depolama.

Kisisellestirme
Arka plan, tema, Baslat ve
gOrev cubugu.

Windows Update

Guncellemeler, yeniden
baslatma ve guincelleme

gecmisi.

Bluetooth ve cihazlar

Fare, klavye, yazici ve bagl
cihazlar.

Hesaplar

Oturum agma, yedekleme ve
kullanicilar.

Ag ve internet

Wi-Fi, Ethernet, VPN ve veri
kullanimi.

Gizlilik ve giivenlik
izinler ve Windows
Guvenligi.



AYARLAR

Ag, Wi-Fi ve Yazici Kurulumu

Wi-Fi'ye baglanma Yazici ekleme Ekran ¢oziiniirliigii ve
Gorev cubugunun sagindaki Ayarlar — Bluetooth ve olcek
Hizl ayarlar'dan Wi-Fi oku — cihazlar — Yazicilar ve Ayarlar — Sistem — Ekran.
ag — Baglan — parola. tarayicilar — Cihaz ekle. Gozunurluk ekranin yerel
Win + A Agdaki veya USB'li yazici (6nerilen) degerinde kalmali;
genellikle otomatik bulunur. yazilar kicukse Olcek
artinhr.

Herkese acik Wi-Fi aglarinda 6nemli hesaplara giris yapilmamalidir. Yazici srtcusi
bulunamazsa Ureticinin sitesinden indirilir.



AYARLAR

Kullanici Hesaplari

Yerel hesap

Kimlik bilgileri yalnizca
cihazda yonetilir.

Yonetici

Uygulama kurulumu ve

sistem genelindeki ayarlari

Microsoft hesabi

Desteklenen ayar ve
hizmetleri cihazlar arasinda
baglayabilir.

Ayri hesaplar

Kisisel dosya ve ayarlar
kullanicilar arasinda ayirr.

Standart kullanici

GuUnlutk kullanimda sistem
degisiklikleri sinirhidir.

Oturum kapatma

Acik uygulamalan kapatip
kullanici oturumunu

[

degistirebilir. sonlandirir.
Y s N\ '
Standart kullanici > Uygulama kurmak > Yonetici adi ve parolasi istenir P Kurulur ]
J . J L
~ e ™ ~
Yonetici > Uygulama kurmak > Yalnizca Evet / Hayir onayi | Kurulur ]
J \ & J \

[

Kullanici Hesabi Denetimi (UAC)



GUVENLIK

Windows Hello ve Oturum Giivenligi

PIN Yiiz / parmak izi Cihaz bag:

Cihaza bagli kimlik bilgisini Uyumlu donanimla Kimlik bilgileri desteklenen
acan yerel dogrulama biyometrik oturum agma donanim guvenligiyle cihaza
hareketidir. saglar. baglanabilir.

Ekran kilidi Cok faktorlii dogrulama Kurtarma

Bilgisayardan ayrilirken Hesap guvenliginde ek PIN veya hesap kurtarma
Win+L ile oturumu kilitler. dogrulama katmani saglar. secenekleri 6nceden

yapilandiriimalidir.

PIN / yiiz / parmak izi TPM

kullanici hareketi ozel anahtarin kilidi agilir

imzali yanit Hesap sunucusu

sunucunun istegi imzalanir aclk anahtarla dogrular

-

bu cihaz

PIN ve biyometrik veri cihazdan ¢ikmaz; ag tizerinden yalnizca dijital imza gider.



GUVENLIK

Windows Giivenligi

Ayarlar — Gizlilik ve glvenlik = Windows Guvenligi (veya Baslat'ta "Windows Guvenligi”
aramasl) bu araclan tek yerde toplar.

Viris ve tehdit korumasi Giivenlik duvari ve ag SmartScreen

Kotd amach yazilimlar tarar korumasi Tehlikeli indirmeleri ve kotu
ve engeller; hizli tarama ve Agdan gelen ve giden amagh siteleri uyarir

gercek zamanli koruma baglantilari denetler; yetkisiz (Uygulama ve tarayici
buradadir. erisimi engeller. denetimi).

Cihaz giivenligi Hesap korumasi Microsoft Defender
Glvenli Onyiikleme ve TPM Microsoft hesabi ve Windows ile birlikte gelir.
gibi donanim tabanli Windows Hello oturum Gergek zamanli koruma acik
korumalarin durumunu agma korumalarini gosterir. tutulmali, giincellemeler

gOsterir. aksatilmamahdir.



AYARLAR

Uygulama Yonetimi

Kurulum kaynagi Kaldirma Baslangi¢ uygulamalan
Gulvenilir magaza veya Ayarlar icindeki Uygulamalar Oturum agildiginda galisan
uretici kaynagi tercih edilir. boliminden yonetilir. uygulamalar

sinirlandinilabilir.

izinler Onarim / sifirlama Giincelleme
Kamera, mikrofon, konum ve Desteklenen uygulamalarda Guvenlik ve uyumluluk icin
dosya erisimi uygulama sorun gidermek igin uygulamalar giincel tutulur.
bazinda denetlenir. kullanilabilir.

( )

Ayarlar > Gizlilik ve glivenlik > Kamera
Kamera uygulamasi Acik

Microsoft Teams Acik

066

Bir oyun Kapali




AYARLAR

Varsayilan Uygulamalar

Varsayilan uygulama, belirli baglanti veya dosya turi acildiginda Windows'un otomatik
sectigi programdir.

Dosya Uzanti Varsayilan uygulama
e ) ( " Tl . )
iliskilendirme )

= rapor.pdf > pdf > Microsoft Edge
\ J . J & J
( ) ( iliskilendirme f

= odev.docx > .docx > Word
\. J \ J \
( . ) ( . iliskilendirme ( .

= tatiljpg > Jp9g > Fotograflar

e Varsayilanlar uygulama veya dosya tlirline gore degistirilebilir.
e Dosya uzerinde Birlikte a¢c komutu tek seferlik farkl uygulama secebilir.

e Bilinmeyen dosya turleri glivenlik agisindan calistirrlmamalidir.



AYARLAR

Erisilebilirlik

s

-

-

N e N
Ekran Okuyucusu Biiyiitec Kontrast ve renk
Ekrandaki metin ve Ekranin bir bolumind veya Metin gorunurligini ve
denetimleri seslendirir. tamamini bayatdar. renk aynimini iyilestirir.
J \ J
Canli aciklamali altyazi Sesli erisim Klavye ve fare
Desteklenen ses igin Desteklenen islemleri ses Yapiskan tuslar, filtre tuslan
ekranda metin gdsterebilir. komutlariyla kontrol eder. ve isaretci secenekleri sunar.
AN \ J




AYARLAR - ADIM ADIM

Tlirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Ayarlar ] > [ Zaman ve dil J > [ Dil ve bolge

Win + | ile Ayarlar acilir: Zaman ve dil — Dil ve bolge.

Adim1/5



AYARLAR - ADIM ADIM

Tlirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Dil ekle ] > [ Tlrkge ] > [ Yikle

|

Dil ekle ile Turkce secilir ve yiklenir; ekran dili olarak da kullanilabilir.
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AYARLAR - ADIM ADIM

Tlirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Tarkce ] > [ Dil secenekleri J > [ Klavye ekle

|

Dilin yanindaki Dil se¢eneklerinden klavye eklenir: Tiirkge Q (standart) veya Tiirkge F.
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AYARLAR - ADIM ADIM

Tlirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

o N R S

Win + Bosluk: yikli klavye duzenleri/diller arasinda gecis yapar; secim gorev gubugunda
gorundar.

v
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AYARLAR - ADIM ADIM

Tlirkce Klavye ve Dil Ekleme

Turkge Q yaygin dizendir; Turkge F hizli yazim igin tasarlanmis alternatif diizendir.

[ Alt + Shift ] > [ TUR J > [ ENG

|

Alt + Shift: dil/dlzen gecisinin klasik kisayoludur; ayarlardan degistirilebilir.

Adim5/5



BAKIM

Depolama Yonetimi

C:-476 GB — 312 GB dolu

Uygulamalar Sistem Belgeler Gegici  Diger Bos
120 GB 60 GB 70 GB 40GB 22GB 164 GB
e N [
Depolama goriiniimii Depolama Algilamasi
Alani uygulama, belge, gecici dosya gibi Gegici dosya ve Geri Donlguim Kutusu
kategorilerle gosterir. icerigini belirlenen kurallarla temizleyebilir.
- J
e N [
Temizleme Onerileri Dikkat
Buyuk, kullanilmayan veya gecici 6geleri Silmeden 6nce dosyanin gerekli olmadigi
incelemeye yardimci olur. dogrulanmalidir.
- J




BAKIM

Siiriiciileri lyilestirme

Siirlicii | Windows'un uyguladigi bakim | Neden?

HDD Birlestirme Parcalanmis dosya parcalarini daha diizenli yerlestirmek
SSD TRIM / iyilestirme Kullaniilmayan bloklari denetleyiciye bildirmek
Once (parcal)) |SSA A B B A C A B C
Birlestirme sonrasi A A A A B B B C C

A, B, C: G¢ dosyanin bloklari - bos kutu: kullanilmayan alan

SSD'ye klasik HDD mantigiyla sik sik elle birlestirme uygulamak gerekmez. Windows surtcu
tartine uygun iyilestirmeyi secer.



BAKIM

Sistem Bilgisi ve Gorev Yoneticisi

Sistem Bilgisi Gorev Yoneticisi
Donanim, isletim sistemi, bilesen ve kaynak Calisan uygulama ve surecleri, CPU, bellek,
ayrintilarini gosterir. disk ve ag kullanimini gosterir.
( R )
\ Gorev Yoneticisi - Islemler )
Ad Durum CPU Bellek
[Microsoft Word Yanit vermiyor %0 310 MB ]
Google Chrome %12 820 MB
Windows Gezgini %1 95 MB
Antimalware Service Executable %3 140 MB
[ Gorevi sonlandir ]
\ J

e Yanit vermeyen uygulama sonlandirilabilir; kaydedilmemis veri kaybolabilir.
e Yiksek kaynak kullanimi tek basina kétt amach yazilim kaniti degildir.

e Bilinmeyen surecler silinmeden dnce glvenilir kaynaklardan arastirilmalidir.



BAKIM

Gorev Yoneticisi Sayfalari

Sayfa Ne gosterir? Ne zaman bakilir?

islemler Uygulama ve arka plan islemleri; CPU, bellek, | Bilgisayar yavasladiginda, uygulama
disk, ag ytzdeleri dondugunda

Performans CPU, bellek, disk, ag ve GPU'nun anhk Darbogazin hangi donanimda oldugunu
grafikleri gormek icin

Uygulama ge¢misi | Uygulamalarin zaman igindeki kaynak Hangi uygulamanin agi/CPU’yu cok
kullanimi takettigini bulmak

Baslangig Oturum acilinca calisan programlar ve etkileri | Acilis sliresi uzadiginda

uygulamalari

Kullanicilar Oturum a¢mis kullanicilar ve kullanimlari Paylasilan bilgisayarda
Ayrintilar / Surec kimligi (PID) ve Windows hizmetleri ileri diizey sorun gidermede
Hizmetler

Yuksek kullanim her zaman sorun degildir: glincelleme, viris taramasi veya dizin olusturma kisa stre
CPU ve diski yogun kullanabilir. Strekli %100 disk ya da bellek kullanimi ise yavashgin tipik nedenidir.



BAKIM - ADIM ADIM
Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

, N\
Gorev Yoneticisi [ Ara ]
[ islemler ] Islemler [ Goérevi sonlandir ]
Performans Ad Durum CPU Bellek
I isi . .
Uygulama gecmisi Microsoft Word Yanit vermiyor %0 3124 MB
Baslangi¢ uygulamalari Microsoft Edge %3,1 845,2 MB
Kull .
ullanicilar Spotify %0,8 198,7 MB
A I . .
yrintilar Windows Gezgini %0,4 96,3 MB
Hizmetler
_ /

Ctrl + Shift + Esc Gorev Yoneticisi'ni dogrudan acar. islemler sayfasinda Word'iin durumu Yanit vermiyor:
pencere tiklamalara tepki vermiyor.

Adm 1/6
\ .
[ » ctrl + Shift + Esc DEGiISKENLER
2 Islemler: Microsoft Word satirini sec C\Mord = yanit vermiyor) <sec;ili _ _)
3 Gorevi sonlandir
4 Baslangi¢ uygulamalari sayfasina geg (aglk uygulama = "D
5 Spotify » Devre disi birak
6 Bilgisayari yeniden baslat




BAKIM - ADIM ADIM

Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

7

\

Gorev Yoneticisi [ Ara ]

[ islemler ] islemler [ Goérevi sonlandir ]
Performans Ad Durum CPU Bellek
Uygulama gecmisi ( Microsoft Word Yanit vermiyor %0 3124 M8 |
Baslangi¢ uygulamalari Microsoft Edge %3,1 845,2 MB
Kullanicilar Spotify %0,8 198,7 MB
Ayrintilar Windows Gezgini %0,4 96,3 MB
Hizmetler

Word satiri secildi. Once birkac saniye beklemek iyi olur:

Adm2/6

uygulama uzun bir islemi bitirip kendine gelebilir.

-
1 Ctrl + Shift + Esc

» islemler: Microsoft Word satirini seg
3 Gorevi sonlandir

4 Baslangi¢ uygulamalari sayfasina geg
5 Spotify » Devre disi birak

6 Bilgisayari yeniden baslat

~

DEGISKENLER

CWord = yanit vermiyor)

(segili = Microsoft lnbrd)

Caglk uygulama = LD




BAKIM - ADIM ADIM
Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

/
Gorev Yoneticisi [ Ara ]

[ islemler ] islemler [ Gorevi sonlandir ]
Performans Ad Durum CPU Bellek
Uygulama gegmisi Microsoft Edge %3,1 8452 MB
Baslangi¢ uygulamalari Spotify %08 1987 MB
Kullamicilar Windows Gezgini %0,4 96,3 MB
Ayrintilar
Hi tl

e Word kapatildi - kaydedilmemis degisiklik kaybolabilir
_ /

Gorevi sonlandir: Word sureci zorla kapatildi, bellegi geri verildi. Son kayittan sonraki degisiklikler kaybolabilir;
Word yeniden acilinca kurtarilan dosyayi dnerebilir.

Adm3/6
e N —
1 Ctrl + Shift + Esc DEGISKENLER
2 Islemler: Microsoft Word satirini sec CWord _ kapat1'l.d1> Csegili _ _>
» Gérevi sonlandir
4 Baslangi¢ uygulamalari sayfasina geg Ca.glk uygulama = 3>
5 Spotify » Devre disi birak
6 Bilgisayari yeniden baslat

(& J/




BAKIM - ADIM ADIM

Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

4 N\
Gorev Yoneticisi [ Ara ]
islemler Baslangi¢ uygulamalari [ Devre digi birak ]
Performans Ad Yayimci Durum Baslangic etkisi
Uygulama gecmisi Microsoft OneDrive Microsoft Corporation Etkin Yiksek

[ Baslangis uygulamalar | Spotify Spotify AB Etkin Yiksek
Kullanicilar Microsoft Teams Microsoft Etkin Orta
Aynintilar Windows Giivenligi bildirim simgesi Microsoft Corporation Etkin Dusuk
Hizmetler

\ J

Baslangi¢ uygulamalari sayfasi oturum acilinca kendiliginden calisan programlari listeler. Baslangi¢ etkisi
acihsi ne kadar yavaslattigini gosterir.

Adim4/6
e ~ -
1 Ctrl + Shift + Esc DEGISKENLER
2 Islemler: Microsoft Word satirini se¢ C\Mord . kapatJ.'LdJ.} Cetkin baslangic = LD
3 Gorevi sonlandir
> Baslangic uygulamalari sayfasina ge¢ (Spoti-Fy = Etki“>
5 Spotify » Devre disi birak
6 Bilgisayari yeniden baslat




BAKIM - ADIM ADIM

Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

7

N
Gorev Yoneticisi [ Ara ]
islemler Baslangi¢ uygulamalan [ Devre disi birak ]
Performans Ad Yayimci Durum Baslangic etkisi
Uygulama gecmisi Microsoft OneDrive Microsoft Corporation Etkin Yiksek

[ Baslangc uygulamalan [ Spotify Spotify AB Devre disi Yiksek ]
Kullanicilar Microsoft Teams Microsoft Etkin Orta
Aynintilar Windows Giivenligi bildirim simgesi Microsoft Corporation Etkin Dusuk
Hizmetler

\ J

Spotify secilip Devre disi birak: program kaldirilmadi, yalnizca oturum acilisinda baslamayacak. Gerektiginde
Baslat'tan elle acilabilir.

Adim5/6
e N —
1 Ctrl + Shift + Esc DEGISKENLER
2 islemler: Microsoft Word satirini sec C\Mord _ kapat11d1> Cetkin baslangic = 3>
3 Gorevi sonlandir
4 Baslangi¢ uygulamalari sayfasina geg (SPOti'Fy = Devre d1§1>
» Spotify - Devre disi birak
6 Bilgisayari yeniden baslat




BAKIM - ADIM ADIM
Gorev Yoneticisi: Donan Uygulama ve Baslangic

p
Gorev Yoneticisi [ Ara ]

[ islemler ] islemler [ Goérevi sonlandir ]
Performans Ad Durum CPU Bellek
Uygulama gecmisi Microsoft Edge %3,1 8452 MB
Baslangi¢ uygulamalari Windows Gezgini %04 96.3 MB
Kullanicilar
Ayrintilar
Hizmetler

yeniden baslatma sonrasi: Spotify listede yok

\ J

Bilgisayar yeniden baslatilinca Spotify kendiliginden acilmadi. Ayni liste Ayarlar — Uygulamalar — Baslangic
boéliminden de yonetilebilir.

Adim6/6
e N —
1 Ctrl + Shift + Esc DEGISKENLER
2 islemler: Microsoft Word satirini sec C\Mord . kapa'l.1> (etkin baslangic = 3>
3 Gorevi sonlandir
4 Baslangi¢ uygulamalari sayfasina geg (SPOti'Fy = 9311$m1y0r>
5 Spotify » Devre disi birak
» Bilgisayari yeniden baslat

(N J/




BAKIM

Gilincelleme, Yedekleme ve Kurtarma

Windows Update Yedekleme Geri yiikleme
Guvenlik ve kalite Onemli dosyalarin ayri bir Dosya veya sistem
glncellemelerini saglar. konumda kopyasini tutar. durumunu 6nceki noktaya

dondirmeye yardimci olur.

Kurtarma secenekleri BitLocker Kurtarma anahtan
Baslangi¢ onarma, sifirlama Desteklenen strimlerde Sifreli strlcl erisimi icin
ve gelismis secenekler sUrlcu sifreleme saglar. guvenli yerde saklanmahdir.
sunabilir.
p
OneDrive
A e \ /'; bulut
. Kurtarma anahtan |, Bilgisayar (C:) yedek
1 hesapta / ¢iktida : BitLocker ile sifreli p
Yemmmm e ! \ Harici siiriicii
bilgisayardan ayri yerde Dosya Gecmisi
\,




BAKIM - ADIM ADIM

OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir.

[ OneDrive yedekleme ] > [ Dosya Ge¢misi J > [Geri Yikleme Noktasi ] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

OneDrive klasor yedekleme: Masaustu, Belgeler ve Resimler klasorleri buluta yedeklenir;
baska cihazdan erisilir ve silinen dosya OneDrive geri donlsiminden dondurilebilir.
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BAKIM - ADIM ADIM

OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir.

[ OneDrive yedekleme ] > [ Dosya Gegmisi ] > [Geri Yikleme Noktasi ] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

Dosya Gecmisi: harici strlicliye dosyalarin sirimlerini dizenli kaydeder; eski veya silinmis
sturim geri getirilebilir (strtict bagh olmalidir).
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BAKIM - ADIM ADIM

OneDrive, Dosya Gecmisi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir.

[ OneDrive yedekleme ] > [ Dosya Ge¢misi J > [Geri Yukleme Noktasi ] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

Geri Yiikleme Noktasi: sistem dosyalari ve ayarlari dnceki duruma dondurur; kisisel
belgeleri yedeklemez. Aygit stirliclisi ve guncelleme sorunlarinda ise yarar; agik olmasi
gerekir.
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BAKIM - ADIM ADIM

OneDrive, Dosya Ge¢misi ve Geri Yiikleme

Kurtarma secenekleri hafiften agira dogru siralanir.

[ OneDrive yedekleme ] > [ Dosya Ge¢misi J > [Geri Yikleme Noktasi ] > [ Bu bilgisayari sifirla ]

Bu bilgisayan sifirla (Ayarlar — Sistem — Kurtarma): Windows yeniden kurulur.
Dosyalarimi koru kisisel dosyalari tutar, uygulamalan kaldirir; Her seyi kaldir hepsini siler.
Son caredir; yedek alindiktan sonra kullanilir.
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GUVENLIK

Gilivenli Glinliik Kullanim

-

-

Kilit
Bilgisayardan ayrilirken
ekran Win+L ile kilitlenir.

N\ 7

RN

Giincelleme

Windows ve uygulamalar
guncel tutulur.

-

-

Standart hesap

Yonetici yetkisi yalnizca
gerektiginde kullanilr.

indirme

Yazilim guvenilir kaynaktan
edinilir.

Yedek

Onemli dosyalar dizenli ve
ayri konumda yedeklenir.

Siipheli dosya
Bilinmeyen ekler ve
calistinlabilir dosyalar
acilmaz.




OZET

Boliim Ozeti

e Bagslat, gorev cubugu ve pencere denetimleri temel calisma alanini olusturur.

e Sanal masatuistleri ve klavye kisayollari calisma dizenini hizlandirr.

e Dosya; ad, uzanti, yol ve 6zelliklerle tanimlanir; klasorler diizen saglar.

e Kopyalama 6zgun 6geyi korur, tagima konumunu degistirir.

e Ayarlar; sistem, cihaz, ag, hesap, uygulama ve erisilebilirlik seceneklerini toplar.

e Depolama Algilamasi, stirlicl iyilestirme, glincelleme ve yedekleme diizenli bakimin
parcalaridir.

e Gorev Yoneticisi yanit vermeyen uygulamayi sonlandirir ve baslangi¢ uygulamalarini
sinirlar; ZIP arsivi dosyalarn tek, daha kictik bir pakette toplar.



OZET

Kontrol Sorulari

1. Gorev cubugu ile Baslat menusinin gorevleri nasil ayrilir?

2. Kopyalama ve tasima arasindaki fark nedir?

3. Dosya uzantisini degistirmek neden dosya bicimini donlstlirmez?
4. Mutlak dosya yolu hangi bilgileri icerir?

5. HDD ve SSD i¢in uygulanan iyilestirme neden farklidir?

6. Windows Hello PIN'i cevrim i¢i hesap parolasiyla neden ayni sey degildir?



OZET

Alistirmalar

1. Belgeler\Dersler icinde Odevler klasori olusturun; bir dosyayi oraya kopyalayin, sonra USB
bellege tasiyin. Her adimda kaynakta ve hedefte ne oldugunu yazin.

2. C:\Users\Sercan\Downloads klasoriindeyken ..\Documents\Dersler\rapor.pdf goreli
yolunu adim adim ¢6zln; mutlak yolu yazin.

3. Biri ders, biri eglence icin iki sanal masaustl olusturun; aralarinda gecin ve ikincisini kapatin.
Kullandiginiz kisayollari sirayla yazin.

4. Dosya uzantilarini gérindr yapin. foto.jpg adini foto.png yapmak neden dosyayl PNG'ye
donulstirmez?

5. Gorev Yoneticisi'nde en ¢ok bellek kullanan Ug streci bulun; yanit vermeyen bir uygulamay;
sonlandirmanin riskini yazin.

6. Masaustundeki bir kisayolu USB bellege kopyalayip baska bilgisayarda agmaya calisirsaniz ne olur?
Neden?



OZET

Kaynaklar

e Microsoft Support, Windows yardim ve 6grenme belgeleri.
e Microsoft Support, Storage Sense ve surlci iyilestirme belgeleri.

e Microsoft Learn, Windows Hello ve Windows gtivenligi belgeleri.



Son

Windows isletim Sistemi

Sonraki sunum: Microsoft Word - Calisma sorulari - Terim sozliigi
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